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E com grande entusiasmo que anunciamos uma importante atualizacdo em nossa grade de
treinamentos na Tecnun Cursos. A partir de agora, todos 0s nossos cursos de Office 365
serao aprimorados com um foco intensivo em Inteligéncia Artificial (1A), trazendo uma
abordagem inovadora e moderna para o aprendizado e aplicacdo dessas ferramentas.

Com a crescente integracao da IA em diversas areas de negoécios e gestao, entendemos a
necessidade de adaptar nosso conteldo para refletir essas mudancgas. Nossa nova
abordagem ndo sé inclui o uso da IA como suporte em todas as funcionalidades do Office
365, mas também explora como essa tecnologia pode transformar e otimizar a forma como
vocé gerencia projetos e realiza tarefas diarias.

O Que Esperar dos Novos Cursos:

1. Integracao da IA em Excel, Word, PowerPoint e mais: Aprenda a utilizar a IA para
automatizar tarefas, criar analises mais precisas e melhorar a produtividade com as
ferramentas que vocé ja conhece.

2. Aplicacoes Praticas em Gerenciamento de Projetos: Descubra como a A pode ajudar a
otimizar o planejamento, monitoramento e execucgao de projetos, tornando a gestdo mais
eficiente e eficaz.

3. Treinamentos Personalizados: Oferecemos cursos adaptados as necessidades
especificas de sua empresa, garantindo que vocé e sua equipe aproveitem ao maximo as
capacidades da IA.

4. Suporte Continuo e Atualizagoes: Nossos cursos serdo continuamente atualizados para
incorporar as ultimas inovagdes em IA e manter sua equipe a frente das tendéncias
tecnoldgicas.

Estamos confiantes de que esta evolugdo em nossos treinamentos proporcionara uma
experiéncia de aprendizado mais rica e valiosa, capacitando sua equipe a usar alA de forma
eficaz para alcancar melhores resultados e maior eficiéncia.

Para mais informacdes sobre nossa nova grade de treinamentos e como podemos ajudar sua
empresa a integrar a lA em seus processos, entre em contato conosco através do
email:contato@tecnuncursos.com.br. Sera um prazer discutir como podemos atender as
suas necessidades especificas.
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Excel Descomplicado com Copilot: Domine o Basico e Impulsione Sua
Produtividade

Descri¢ao do Curso:

Vocé deseja aumentar sua produtividade no trabalho e se destacar em suas tarefas
diarias? Entao, nosso curso "Excel Descomplicado com Copilot: Domine o Basico
e Impulsione Sua Produtividade" é perfeito para vocé! Durante 16 horas de
treinamento intensivo, vocé aprendera a navegar com confianca pelo Excel, realizar
calculos essenciais, criar graficos impactantes e muito mais. Este curso foi
cuidadosamente elaborado para transformar iniciantes em usuarios proficientes
de Excel, oferecendo todas as ferramentas necessdrias para vocé dominar as
funcionalidades basicas do programa e aproveitar ao maximo o Microsoft Copilot,
um assistente inteligente que facilitara suas tarefas no Excel.

Publico Alvo:

Este curso é ideal para iniciantes em Excel que desejam aprender os fundamentos
e se tornar mais eficientes no uso do software. Se vocé é um estudante, profissional
de qualquer area, ou simplesmente alguém que deseja aumentar suas habilidades
em Excel, este treinamento é para vocé. Nao é necessario ter conhecimentos
prévios em Excel.

Médulo 1: Introdugao ao Excel (2 horas)

Histéria e evolucao do Excel

Visao geral da interface

Menu de opgdes e barras de ferramentas
Ajustes de configuragéo

Personalizagdo da interface
Configuracao de preferéncias

Médulo 2: Estrutura Basica das Planilhas (2 horas)

Criacao de uma nova planilha

Salvando e abrindo arquivos

Diferentes formatos de arquivos (xlsx, csv, etc.)
Linhas, colunas e células

Insercéo e exclusado de linhas/colunas

Redimensionamento e formatacao de células
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Médulo 3: Manipulacao de Dados (2 horas)

Inserindo texto e numeros

Autopreenchimento

Uso de séries e sequéncias

Formatacgao de texto (fontes, tamanhos, cores)
Alinhamento de texto

Formatagao de numeros (moedas, datas, porcentagens)
Soma, subtracao, multiplicacao e divisdo

Uso de operadores matematicos basicos

Modulo 4: Férmulas e Fungoes Basicas (3 horas)

Estrutura de uma férmula
Referéncias absolutas e relativas
Funcao SOMA

Funcdo MEDIA

Funcédo MINIMO e MAXIMO
Funcado CONT.SE e CONT.VALORES

Madulo 5: Gerenciamento de Planilhas (1,5 horas)

Adicao e exclusdo de abas
Renomear e reorganizar abas
Referéncias entre planilhas
Protecéo de células e planilhas
Senhas e permissdes

Médulo 6: Visualizagao de Dados (2 horas)

Tipos de graficos basicos

Criando um grafico a partir de dados
Personalizacao de graficos

Introducédo as tabelas dindmicas

Criando e manipulando tabelas dinAmicas

Graficos dindmicos

14



LT\ - . i
@'&/ Treinamento e Consultoria

Médulo 7: Microsoft Copilot no Excel (1,5 horas)

O que é o Microsoft Copilot

Beneficios do uso do Copilot no Excel

Insercao e formatacao de dados com o Copilot
Criacao de graficos e tabelas com a ajuda do Copilot
Uso de formulas e fungdes assistidas pelo Copilot

Madulo 8: Dicas e Truques (1,5 horas)

Atalhos essenciais para produtividade
Personalizacdo de atalhos
Preenchimento Relampago

Validacao de Dados

Busca e Substituicao

Médulo 9: Projeto Pratico (1,5 horas)

Aplicacdo de todos os conhecimentos adquiridos
Criacao de um relatério ou dashboard simples

Médulo 10: Conclusao e Certificagao (1,5 horas)

Recapitulacao dos principais pontos
Teste pratico e tedrico
Certificado de conclusao do curso

Recursos Adicionais

Material de Apoio: Apostilas, tutoriais em video e listas de exercicios

Grupo de Suporte: Acesso a um grupo exclusivo para duvidas e troca de
experiéncias
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Excel Avangado com Copilot: Transforme Dados em Decisdes

Descricao do Curso:

Vocé ja conhece os fundamentos do Excel, mas deseja levar suas habilidades aum
nivel superior? Nosso curso "Excel Avangcado com Copilot: Transforme Dados em
Decisoes" € a escolha ideal! Em 16 horas de treinamento intensivo, vocé aprendera
técnicas avangadas para analise de dados, automacao de tarefas, criagao de
dashboards e muito mais. Aproveite o poder do Microsoft Copilot para facilitar suas
tarefas complexas e aumentar sua produtividade. Este curso foi elaborado para
profissionais que desejam dominar o Excel e usar seus recursos avancados para
transformar dados em decisdes estratégicas.

Publico Alvo:

Este curso é destinado a profissionais que ja possuem conhecimentos
intermediarios em Excel e desejam aprimorar suas habilidades. Se vocé é um
analista de dados, gerente, profissional de Tl, ou qualquer pessoa que queira
maximizar o uso do Excel em suas atividades diarias, este curso é para vocé.

Médulo 1: Revisao dos Conceitos Basicos (1 hora)

Recapitulagao das principais formulas e fungoes
Referéncias absolutas e relativas

Criacao e personalizagao de graficos basicos
Uso de tabelas dindmicas

Médulo 2: Fungcoes Avancadas de Excel (3 horas)

CONCATENAR, TEXTO, ESQUERDA, DIREITA, EXT.TEXTO

DATA, HOJE, AGORA, DIAS, DIATRABALHOTOTAL

INDICE, CORRESP, DESLOC, PROCX

SE, E, OU, NAO, SEERRO, SES

SOMASE, SOMASES, MEDIASE, CONT.SES, DESVPAD, LAMBDA

Mdédulo 3: Analise Avancada de Dados (2 horas)

O que é o Power Query

Importacao e transformacao de dados

Modelagem de dados

Criacao de tabelas e graficos dindmicos avancados

Cenarios, Tabela de Dados
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Atingir Meta, Solver

Médulo 4: Automatizacao com Macros e VBA (3 horas)

Ambiente de desenvolvimento do VBA
Conceitos basicos de programacao
Gravacao de macros simples

Edicdo de macros gravadas

Estruturas de controle (loops, condicionais)
Interagdo com células e ranges

Boas praticas de codificagao

Médulo 5: Dashboards e Visualizagdo de Dados (2 horas)

O que é um dashboard

Principais componentes de um dashboard
Uso de tabelas e graficos dinAmicos
Adicdo de slicers e timelines
Personalizacéo e design de dashboards

Médulo 6: Microsoft Copilot no Excel Avancado (2 horas)

O que é o Microsoft Copilot

Beneficios do uso do Copilot no Excel avangado
Uso do Copilot para analise de dados

Criacao de graficos e dashboards com o Copilot
Assisténcia na escrita de féormulas e macros

Médulo 7: Férmulas Matriciais e Fungoes Modernas (1,5 horas)

O que sao formulas matriciais
Exemplos de uso de formulas matriciais
Funcéao FILTRO

Fungéo CLASSIFICAR

Funcgao UNICO

Comparacgao entre formulas matriciais e fungdes modernas
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Médulo 8: Colaboragao e Compartilhamento de Dados (1,5 horas)

Protecéo e permissdes de compartilhamento
Colaboracao em tempo real

Importacao e exportagcido de dados

Integracdo com Power Bl, Access e outras ferramentas

Madulo 9: Projeto Pratico (1,5 horas)

Aplicacéo de todos os conhecimentos adquiridos
Criagado de um relatério ou dashboard avangado

Médulo 10: Conclusao e Certificagao (1 hora)

Recapitulacao dos principais pontos
Teste pratico e tedrico
Certificado de concluséo do curso

Recursos Adicionais

Material de Apoio: Apostilas, tutoriais em video e listas de exercicios

Grupo de Suporte: Acesso a um grupo exclusivo para duvidas e troca de
experiéncias
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Excel para Andlise de Dados: Transforme Informacdes em Resultados

Descricao do Treinamento:

Em um mundo onde a informagao é poder, dominar a analise de dados pode
transformar seu negocio e sua carreira. Este treinamento intensivo de 16 horas foi
criado para capacitar vocé com as habilidades necessarias para analisar e
interpretar dados complexos de maneira eficiente e precisa usando o Excel e o
Microsoft Copilot. Aprenda a extrair insights valiosos e tomar decisdes estratégicas
baseadas em dados, elevando suas competéncias ao proximo nivel.

Publico Alvo:

Profissionais de todas as areas que desejam aprimorar suas habilidades em analise
de dados

Analistas de dados, financeiros e de negécios
Gestores e lideres que precisam tomar decisdes baseadas em dados
Estudantes e recém-formados que buscam se destacar no mercado de trabalho

Médulo 1: Introducio a Analise de Dados com Excel (2 horas)

Conceitos basicos de analise de dados
Importancia da analise de dados no ambiente corporativo
Viséo geral das ferramentas de analise no Excel

Médulo 2: Preparacao de Dados (2 horas)
Importacao de dados de diversas fontes (TXT, CSV, SQL, etc.)

Limpeza e tratamento de dados
Uso de fungdes de texto e data para formatacdo de dados

Madulo 3: Ferramentas de Analise de Dados no Excel (2 horas)

Tabelas Dindmicas: criagao, personalizagéo e analise
Graficos Dinamicos: visualizagdo de dados de forma impactante
Segmentacao de Dados e Linhas do Tempo

Mdédulo 4: Fungoes Avangadas para Analise de Dados (3 horas)

Funcdes de Procura: PROCV, INDICE e CORRESP
Funcoes Estatisticas: MEDIA, MED, SOMA, CONT.SE, entre outras

Fungées Modernas: SEQUENCIA, FILTRO, MATRIZDINAMICA, UNIRTEXTO,
PROCX
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Médulo 5: Automacao de Analises com VBA (2 horas)

Introdugao ao VBA e suas aplicagdes na analise de dados
Criacao de macros para automacao de tarefas repetitivas
Desenvolvimento de funcdes personalizadas

Mdédulo 6: Introducgao ao Microsoft Copilot no Excel (2 horas)

O que é o Microsoft Copilot e como ele pode auxiliar na analise de dados
Utilizando Copilot para criagdo automatica de relatérios
Geracao de insights e recomendacdes baseadas em IA

Médulo 7: Estudos de Caso e Aplicacoes Praticas (3 horas)

Analise de dados reais de diferentes setores (vendas, finangas, RH)
Resolucao de problemas praticos utilizando as ferramentas aprendidas
Discusséo e interpretacdo dos resultados

Mdédulo 8: Dicas e Truques para Maximizar a Produtividade (2 horas)

Atalhos e técnicas para aumentar a eficiéncia no Excel
Melhores praticas para organizar e apresentar dados
Dicas avangadas de formatacao e personalizacao de graficos e tabelas

Recursos Adicionais:

Material de Apoio: Apostilas, tutoriais em video e listas de exercicios

Grupo de Suporte: Acesso a um grupo exclusivo para duvidas e troca de
experiéncias
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Excel Automations: Domine VBA, TypeScript e Mais

Descricao do Treinamento:

Em um ambiente corporativo dindmico, a capacidade de automatizar tarefas pode
transformar sua produtividade. Este treinamento intensivo de 16 horas foi criado
para capacitar vocé com as habilidades necessdrias para criar automacgoes
eficientes no Excel, utilizando VBA, TypeScript e outras tecnologias essenciais.
Aprenda a construir solugdes personalizadas que simplificam processos
complexos e aumentam a eficiéncia do seu trabalho.

PublicoAlvo:

Profissionais de todas as areas gue desejam aprimorar suas habilidades em
automacao no Excel

Analistas de dados, financeiros e de negécios
Desenvolvedores que desejam expandir suas capacidades de automacgéao
Gestores e lideres que precisam otimizar processos e aumentar a eficiéncia

Moédulo 1: Fundamentos da Automacao no Excel (2 horas)

Introducao a automagao e suas vantagens
Visao geral das ferramentas de automacéao no Excel
Configuragcao do ambiente para automacao

Médulo 2: Introdugao ao VBA (4 horas)

Conceitos basicos de programacao em VBA
Gravacao e edicao de macros

Estruturas de controle de fluxo (loops, condicionais)
Manipulacdo de objetos e eventos no Excel

Médulo 3: VBA Avancado (3 horas)

Desenvolvimento de formularios personalizados (UserForms)
Criacao de funcdes personalizadas (UDFs)

Integracdo com outras aplicagcdes do Office (Word, Outlook)
Técnicas de depuragao e tratamento de erros

Maédulo 4: Automacao com TypeScript e Office Scripts (3 horas)

Introducao ao TypeScript e sua aplicagcédo no Excel

Estrutura e sintaxe de Office Scripts
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Criacao de scripts para automatizar tarefas no Excel Online
Exemplos praticos e estudos de caso

Maédulo 5: Power Query e Power Automate (2 horas)

Introducgao ao Power Query para transformacao de dados

Conexao e importacao de dados de diversas fontes

Criacao de fluxos de trabalho automatizados com Power Automate
Integracdo do Power Automate com Excel para automacao de processos

Médulo 6: Praticas Avangadas de Automacao (2 horas)

Combinacao de VBA, TypeScript e Power Automate em solugdes complexas
Desenvolvimento de dashboards interativos automatizados
Técnicas para otimizagao de performance e seguranga em automagodes

Médulo 7: Estudos de Caso e Aplicacoes Praticas (2 horas)

Analise de cendrios reais de automacao no Excel
Resolucao de problemas praticos utilizando as ferramentas aprendidas
Discusséo e interpretacdo dos resultados

Mdédulo 8: Dicas e Truques para Maximizar a Produtividade (2 horas)

Atalhos e técnicas para aumentar a eficiéncia no Excel

Melhores praticas para organizar e apresentar dados automatizados

Dicas avangadas de formatacao e personalizacao de graficos e tabelas
Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e templates para download

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos

Suporte e duvidas durante e apds o treinamento
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Word Essencial: Domine o Basico e Aumente sua Produtividade

Descricao do Treinamento:

O Microsoft Word é uma ferramenta essencial no ambiente de trabalho moderno.
Este treinamento de 16 horas foi criado para capacitar vocé com as habilidades
basicas necessarias para criar documentos profissionais de maneira eficiente e
eficaz. Aprenda a formatar, editar e personalizar seus documentos, elevando sua
produtividade e qualidade de trabalho.

PublicoAlvo:

Profissionais de todas as areas que desejam aprimorar suas habilidades no
Microsoft Word

Estudantes e recémformados que buscam se destacar no mercado de trabalho

Secretérias, assistentes administrativos e outros profissionais que lidam com
documentos regularmente

Qualquer pessoa que queira criar documentos bem formatados e profissionais

Médulo 1: Introdugao ao Microsoft Word (2 horas)

Interface do Word: Conhecendo a Faixa de Opcoes e a Barra de Ferramentas
Navegacao basica e atalhos essenciais
Criacao e salvamento de documentos

Mdédulo 2: Formatacgao de Texto e Paragrafos (4 horas)

Estilos de texto: Negrito, Italico, Sublinhado e outras formatagdes
Alinhamento de texto e paragrafos

Listas com marcadores e humeragao

Espacamento entre linhas e paragrafos

Médulo 3: Trabalhando com Imagens e Graficos (2 horas)

Insercéo e formatacao de imagens
Adicao de graficos e SmartArt
Ajustes de layout e posicao de elementos graficos

Médulo 4: Ferramentas de Edicao e Revisao (2 horas)

Uso do corretor ortografico e gramatical
Ferramentas de pesquisa e referéncia

Revisao de documentos com comentarios e controle de alteragdes
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Médulo 5: Criacao de Tabelas (2 horas)

Insercéo e formatacao de tabelas
Ajuste de linhas, colunas e células
Estilos de tabela e sombreamento

Mdédulo 6: Cabecalhos, Rodapés e Numeracao de Paginas (2 horas)

Adicao e personalizacao de cabegalhos e rodapés
Numeracao de paginas
Quebras de secéao e paginacao

Médulo 7: Modelos e Estilos Rapidos (2 horas)

Utilizacao de modelos prédefinidos
Criacao e aplicacao de estilos rapidos
Customizacao de templates

Mdédulo 8: Impressao e Configuragcao de Pagina (2 horas)

Configuragdo de margens e layout de pagina
Visualizacdo de impresséo
Configuragdes de impresséo e opgdes de papel

Recursos Adicionais:

Material de Apoio: Apostilas, tutoriais em video e listas de exercicios

Grupo de Suporte: Acesso a um grupo exclusivo para duvidas e troca de
experiéncias
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Word Pro: Técnicas Avancadas para Documentos Profissionais

Descricao do Treinamento:

O Microsoft Word possui inumeras ferramentas avangadas que podem transformar
documentos simples em documentos altamente profissionais. Este treinamento de
16 horas foi criado para capacitar vocé com as habilidades necessérias para
explorar e utilizar essas ferramentas avancadas de maneira eficiente. Aprenda a
automatizar tarefas, criar documentos complexos e personalizar o Word para
atender as suas necessidades especificas.

PublicoAlvo:

Profissionais que ja possuem conhecimento basico do Word e desejam aprofundar
suas habilidades

Secretéarias, assistentes administrativos e profissionais que trabalham com
documentos complexos

Estudantes e académicos que necessitam de ferramentas avangadas para
elaboracdo de trabalhos e teses

Qualquer pessoa interessada em maximizar o uso do Word para fins profissionais

Madulo 1: Revisao dos Conceitos Basicos (1 hora)

Recapitulagao rapida das principais funcionalidades do Word basico
Configuragdes personalizadas e atalhos essenciais

Médulo 2: Estilos e Modelos Avangados (3 horas)

Criacao e gerenciamento de estilos personalizados
Desenvolvimento e uso de modelos complexos
Aplicacdo de temas e esquemas de cores

Médulo 3: Trabalhando com Referéncias e indices (2 horas)

Criacdo de sumarios automaticos
Inser¢céo de indices analiticos e remissivos
Notas de rodapé e endnotes

Médulo 4: Automacao com Macros (2 horas)

Introducéo as macros no Word
Gravacao, edicdo e execucdo de macros

Scripts VBA para automatizar tarefas repetitivas
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Médulo 5: Ferramentas de Colaboracao (2 horas)

Controle de alteracdes e revisdo de documentos
Ferramentas de coautoria em tempo real
Comparagao e combinacao de documentos

Médulo 6: Seguranca e Protecao de Documentos (2 horas)

Configuracao de permissodes e senhas
Remocao de informacdes pessoais e metadados

Assinaturas digitais e marcas d'agua

Médulo 7: Formularios e Campos (2 horas)

Criacao e uso de campos no Word
Desenvolvimento de formularios interativos
Campos avancados: IF, ASK e FILLIN

Madulo 8: Trabalhando com Grandes Documentos (2 horas)

Quebras de secéo e controle de layout
Navegacéao eficiente em documentos longos
Estrutura de topicos e modos de exibicdo avancados

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e templates para download
Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos

Suporte e duvidas durante e apds o treinamento
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Word para TCC e Monografias: Domine a Formatagcdo de Documentos
Técnicos

Descri¢ao do Treinamento:

A formatacao correta de TCC, monografias e outros documentos técnicos é crucial
para a apresentacdo académica e profissional. Este treinamento intensivo de 16
horas foi criado para capacitar vocé com as habilidades avancadas necessarias
para formatar documentos técnicos de maneira eficiente e conforme as normas
académicas. Aprenda a estruturar, formatar e revisar seus trabalhos, garantindo um
alto padrao de qualidade e conformidade.

PublicoAlvo:

Estudantes de graduagcado e posgraduagdo que necessitam formatar TCC,
monografias e dissertagdes

Professores e orientadores que auxiliam na formatagao de trabalhos académicos
Profissionais que precisam criar relatdrios técnicos conforme normas especificas

Qualquer pessoa interessada em melhorar suas habilidades de formatacado de
documentos técnicos

Madulo 1: Normas Académicas (2 horas)

Introdugao as principais normas académicas (ABNT, APA, Chicago, etc.)
Estrutura basica dos documentos académicos conforme cada norma
Exemplos praticos de aplicacao das normas

Médulo 2: Introdugao e Configuragoes Iniciais (1 hora)

Configuracao do ambiente de trabalho no Word
Personalizagdo da Faixa de Opgdes e Barra de Ferramentas
Configuragéo de pagina e margens conforme normas académicas

Médulo 3: Estruturagao de Documentos Técnicos (3 horas)

Criacao de secoes, capitulos e subcapitulos
Uso correto de estilos para titulos e subtitulos
Aplicacao de numeragao automatica para capitulos e subcapitulos

Mdédulo 4: Referéncias e Citagoes (3 horas)

Insercéo e formatacéo de citagbes conforme ABNT, APA e outras normas

Criacao e gerenciamento de bibliografias
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Uso de ferramentas de referéncia como EndNote e Mendeley

Médulo 5: Sumario, indices e Listas (2 horas)

Criacao de sumario automatico e manual
Insercéo de listas de figuras, tabelas e abreviagdes
Criacao de indices remissivos e analiticos

Mdédulo 6: Trabalhando com Figuras e Tabelas (2 horas)

Insercao e formatacao de figuras e tabelas
Legendas e referéncias cruzadas automaticas
Ajuste de layout para conformidade com normas académicas

Médulo 7: Revisao e Controle de Alteragoes (2 horas)

Ferramentas de revisdo: controle de alteracdes e comentarios
Comparacgao de versdes de documentos
Técnicas de revisao final para submissao

Médulo 8: Automacao com Macros e Campos (2 horas)

Introducao as macros no Word para automacgao de tarefas repetitivas
Uso de campos avancgados para insercao de dados dindmicos
Desenvolvimento de formularios interativos para coleta de dados

Médulo 9: Finalizagao e Preparagao para Impressao (2 horas)

Revisao final de formatagdo e conformidade
Conversao para PDF e outras preparacoes para submissao digital
Configuracao de impressao e encadernacao

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e templates conforme normas ABNT, APA e outras
Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos

Suporte e duvidas durante e apds o treinamento
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PowerPoint Essencial: Crie Apresentacdes Impressionantes

Descricao do Treinamento:

O Microsoft PowerPoint é uma ferramenta fundamental para criar apresentagdes
eficazes e visualmente atraentes. Este treinamento de 16 horas foi criado para
capacitar vocé com as habilidades bdasicas necessarias para criar, editar e
personalizar apresentacdes de alta qualidade. Aprenda a utilizar todos os recursos
essenciais do PowerPoint para transmitir suas ideias de forma clara e impactante.

PublicoAlvo:

Profissionais de todas as areas que desejam aprimorar suas habilidades no
Microsoft PowerPoint

Estudantes e recémformados que buscam se destacar em apresentacoes
académicas

Secretarias, assistentes administrativos e outros profissionais que lidam com
apresentacgdes regularmente

Qualquer pessoa que queira criar apresentagdes bem formatadas e profissionais

Médulo 1: Introdugao ao PowerPoint (2 horas)

Interface do PowerPoint: Conhecendo a Faixa de Opc¢des e a Barra de
Ferramentas

Navegacéao basica e atalhos essenciais
Criacao e salvamento de apresentacgdes

Médulo 2: Criagao de Slides (2 horas)

Insercéo e formatacéo de texto
Estruturacao de slides: titulos, subtitulos e conteudo
Utilizacao de layouts de slides

Mdédulo 3: Trabalhando com Imagens e Elementos Graficos (3 horas)

Insercao e formatacao de imagens
Adicao de graficos, SmartArt e icones
Ajustes de layout e posigao de elementos graficos

Maédulo 4: Design e Estilos de Apresentacao (2 horas)

Aplicacao de temas e esquemas de cores

Criacéao e personalizacdo de designs de slides
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Utilizacdo de modelos prontos

Médulo 5: Animacoes e Transi¢coes (2 horas)

Introducgao as animacoes e transicoes
Aplicacao de animacgdes a texto e elementos graficos
Configuragao de transicoes entre slides

Mdédulo 6: Ferramentas de Revisao e Colaboracgao (2 horas)

Revisao de apresentagbes: comentarios e anotagcoes
Ferramentas de colaboragcdo em tempo real
Comparacgéo de versdes de apresentacdes

Médulo 7: Configuragao de Apresentacgao (2 horas)

Modos de exibicdo e configuracdo de apresentacdes
Configuracao de tempo e ensaio de apresentagdes
Utilizacao de modos de apresentacao: Apresentador e Tela Cheia

Mdédulo 8: Preparagao para Apresentacao e Impressao (3 horas)

Revisao final de slides e layout
Configuracao de impressao e opgodes de papel
Exportacao de apresentagdes para PDF e outros formatos

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e templates para download
Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos

Suporte e duvidas durante e apdés o treinamento
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PowerPoint Pro: Técnicas Avancadas e Integracdo com Power Bl para
Apresentacoes de Alto Impacto

Descri¢ao do Treinamento:

Transforme suas apresentacdes em ferramentas poderosas de comunicagcao e
analise com o PowerPoint. Este treinamento avancado de 16 horas foi criado para
capacitarvocé com técnicas e recursos avangados do PowerPoint, além de integrar
dados dinamicos do Power Bl. Aprenda a criar apresentagdes profissionais,
impactantes e interativas, elevando a qualidade e a eficiéncia da comunicagao de
suas ideias.

PublicoAlvo:

Profissionais que ja possuem conhecimento bdsico do PowerPoint e desejam
aprofundar suas habilidades

Executivos e gerentes que precisam criar apresentagdes de impacto para reunides
e conferéncias

Designers graficos e profissionais de marketing que trabalham com apresentagodes
visuais

Analistas e especialistas que utilizam o Power Bl e desejam integrar dados em suas
apresentacodes

Madulo 1: Revisao dos Conceitos Basicos (1 hora)

Recapitulacao rapida das funcionalidades essenciais do PowerPoint
Personalizagdo da interface para maximizar a produtividade

Médulo 2: Design e Customizagao Avancada (3 horas)

Criacao e personalizacao de templates
Utilizacdo de temas e esquemas de cores avangados
Design grafico: principios de layout e tipografia para apresentacoes

Mdédulo 3: Animacoes e Transic6es Avancadas (3 horas)

Aplicacao de animagdes avancadas a textos e objetos
Técnicas de sincronizacao de animacoes
Uso de transigcbes complexas e personalizadas entre slides

Madulo 4: Multimidia e Interatividade (3 horas)

Insercao e edicdo de videos e audios

Criacao de botdes e hyperlinks para navegacéao interativa
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Utilizacao de ferramentas de gravacao e narragao

Médulo 5: Integragcao com Power Bl (3 horas)

Introducéo ao suplemento Power Bl para PowerPoint
Insercao de relatérios e dashboards interativos do Power Bl
Atualizacdo dindmica de dados e integragao com apresentacoes

Criacao de apresentacdes que conectam dados analiticos e insights visuais

Médulo 6: Graficos e Dados Dinamicos (2 horas)

Criagao e formatacgao de graficos avangados
Importacdo de dados de Excel e outras fontes
Utilizagao de graficos dindmicos e atualizaveis

Médulo 7: Ferramentas de Colaboracao e Revisao (2 horas)

Coautoria em tempo real e revisao colaborativa
Controle de versdes e comparagao de alteracoes
Comentarios, anotacoes e feedbacks integrados

Mdédulo 8: Técnicas de Apresentacao Profissional (2 horas)

Uso de ferramentas de apresentacao: Apresentador, Anotagcdes e Tempo
Técnicas de storytelling e construgdo de narrativas visuais
Ensaios e preparacao para apresentagcdes ao vivo

Médulo 9: Exportagao e Distribuigao (2 horas)

Exportacao de apresentacdes em diversos formatos (PDF, video, etc.)
Criacao de apresentacgdes interativas para web
Configuracao de apresentacdes automaticas e quiosques

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e templates avangados para download
Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos

Suporte e duvidas durante e apdés o treinamento
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PowerPoint para Storytelling Empresarial: Transforme Dados em Histérias
Impactantes

Descri¢ao do Treinamento:

No mundo dos negdcios, contar uma histdria convincente pode ser tdo importante
quanto os dados que vocé apresenta. Este treinamento de 16 horas é projetado
para capacitar vocé com técnicas avangcadas de storytelling no PowerPoint,
ajudando a transformar dados e informagdes complexas em narrativas visuais
envolventes e persuasivas. Aprenda a estruturar suas apresentagdes de forma que
capture a atengéo e inspire acéo.

PublicoAlvo:

Profissionais de marketing e vendas que precisam comunicar dados e estratégias
de forma envolvente

Executivos e gerentes que desejam apresentar projetos e resultados com impacto

Consultores e analistas que utilizam apresentagcdes para contar histérias
empresariais

Qualquer pessoa interessada em melhorar suas habilidades de apresentagao e
storytelling

Médulo 1: Fundamentos do Storytelling para Negocios (2 horas)

Principios basicos de storytelling: estrutura, personagens e enredo
A importancia do storytelling no contexto empresarial
Exemplos de boas praticas e histérias impactantes

Médulo 2: Estrutura da Apresentacgao (2 horas)

Estrutura de uma narrativa eficaz: Introducdo, Desenvolvimento e
Conclusao

Criacao de um roteiro para sua apresentacao
Técnicas para construir uma narrativa clara e coesa

Médulo 3: Design de Slides para Storytelling (3 horas)

Criacado de slides que suportam a narrativa: uso de imagens, graficos e textos
Principios de design visual para contar historias
Utilizacao de layouts e temas que reforcam a mensagem

Mdédulo 4: Animacgoes e Transi¢6es para Impacto (2 horas)

Aplicacao de animacdes que destacam e orientam a narrativa
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Criacao de transigOes suaves para manter o fluxo da histoéria
Uso de efeitos visuais para refor¢ar pontoschave

Mdédulo 5: Integracao de Dados e Graficos (2 horas)

Transformacao de dados complexos em graficos e visuais compreensiveis
Utilizacao de graficos e tabelas para apoiar a narrativa
Técnicas para destacar insights e tendéncias

Mdédulo 6: Técnicas de Apresentacao e Engajamento (2 horas)

Técnicas para envolver e capturar a atengao do publico
Estratégias para uma entrega impactante e persuasiva
Uso de perguntas e interagcdes para manter o engajamento

Médulo 7: Ferramentas e Recursos Avancados (2 horas)

Utilizacio de recursos avancados do PowerPoint para storytelling
Integracao de multimidia: videos e audios para enriquecer a narrativa
Ferramentas de colaboracao e feedback para aprimorar a apresentacéo

Madulo 8: Revisao e Refinamento (2 horas)

Técnicas de revisdo e edicao para aprimorar a apresentagcao
Ensaios e feedback: como ajustar e melhorar a narrativa
Preparacéo final para uma apresentacdo de sucesso

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e exemplos de storytelling empresarial
Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos

Suporte e duvidas durante e apdés o treinamento
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Outlook 365 Essencial: Domine a Gestao de Emails e Agenda com o Novo
Outlook

Descri¢ao do Treinamento:

O Microsoft Outlook 365 oferece uma interface moderna e recursos avancados para
otimizar o gerenciamento de emails, compromissos e tarefas. Este treinamento de
16 horas é projetado para capacitar vocé com as habilidades basicas necessarias
para utilizar o novo Outlook 365 de forma eficiente. Aprenda a explorar as
funcionalidades mais recentes e a maximizar sua produtividade com o Outlook
atualizado.

PublicoAlvo:

Profissionais que utilizam o Microsoft Outlook 365 para comunicagcdo e
gerenciamento de tarefas

Novos usuarios do Outlook 365 que desejam se adaptar as novas funcionalidades
Assistentes administrativos, secretdrias e profissionais de suporte

Qualquer pessoa interessada em aprimorar suas habilidades no gerenciamento de
emails e agenda com o Outlook atualizado

Médulo 1: Introdugao ao Novo Outlook 365 (2 horas)

Visao geral da interface do Outlook 365: Novidades e melhorias
Configuracao inicial de contas e sincronizagao
Personalizagcdo do ambiente de trabalho: temas e layouts

Médulo 2: Gerenciamento de Emails (4 horas)

Composigéao e envio de emails com a nova interface

Organizacao de emails: pastas, categorias e filtros avancados
Pesquisa e categorizacdo de mensagens com a nova barra de pesquisa
Automacéo de emails: regras e alertas

Mdédulo 3: Calendario e Agendamento (3 horas)

Criacao e gerenciamento de compromissos e eventos com o novo design
Agendamento de reunides: novas opcdes de colaboragéo e integracao
Configuracao de lembretes e alertas personalizados

Compartilhamento e visualizagédo de calendarios de forma simplificada
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Mdédulo 4: Tarefas e Contatos (3 horas)

Gerenciamento de tarefas e lembretes com a nova interface de tarefas
Organizacao e categorizacao de contatos: novas funcionalidades e grupos
Sincronizagao de contatos com outras plataformas e dispositivos

Madulo 5: Ferramentas de Produtividade (2 horas)

Utilizacao do painel de tarefas e notas no Outlook 365
Gestao de arquivos anexos com as novas opcoes de armazenamento
Personalizagao de alertas e notificagoes para melhor eficiéncia

Médulo 6: Colaboracdo e Compartilhamento (2 horas)

Novos recursos para compartilhamento de emails e pastas
Configuracao de permissodes e acessos compartilhados com o Outlook 365
Uso de pastas publicas e colaboracao em tempo real

Mdédulo 7: Seguranca e Protecao (2 horas)

Configuracao de seguranca avangada para emails e contas no Outlook 365
Protecao contra phishing e spam com novas ferramentas
Backup e recuperagdo de dados no ambiente do Office 365

Médulo 8: Dicas e Truques para Produtividade (2 horas)

Atalhos de teclado e novos comandos rapidos no Outlook 365
Técnicas para gerenciar grandes volumes de emails e compromissos
Melhores praticas para manter a organizacao e a eficiéncia no novo Outlook

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para o Outlook 365
Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados nas novas funcionalidades

Suporte e duvidas durante e apdés o treinamento
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Outlook 365 Avancado: Maximizagao de Funcionalidades para Produtividade
e Colaboracao

Descricao do Treinamento:

O Microsoft Outlook 365 nao é apenas uma ferramenta de email, mas uma
plataforma robusta para gestdo avancada de comunicacéo e produtividade. Este
treinamento avancado de 16 horas foi desenvolvido para capacitar vocé a explorar
e utilizar as funcionalidades mais sofisticadas do Outlook 365, ajudando a otimizar
a colaboracdo, a gestdo de projetos e a organizacdo pessoal. Aprenda a
personalizar seu ambiente de trabalho, automatizar processos e integrar o Outlook
com outras ferramentas do Office 365 para alcancar resultados excepcionais.

PublicoAlvo:

Profissionais que ja possuem um conhecimento basico do Outlook e desejam
aprofundar suas habilidades

Gerentes e lideres de equipe que precisam maximizar a colaboragao e a eficiéncia

Profissionais de Tl e administradores de sistemas que configuram e gerenciam o
Outlook em ambientes corporativos

Usuarios avangados que buscam otimizar o uso do Outlook 365 para produtividade
e organizagao

Mdédulo 1: Personalizacao e Configuragao Avancada (2 horas)

Personalizagdo da interface e criagao de painéis personalizados
Configuracao de preferéncias avangadas e perfil do usuario
Gerenciamento de multiplas contas e perfis

Médulo 2: Gestao Avancada de Emails (3 horas)

Criacao e gerenciamento de regras avangadas de email

Uso de filtros personalizados e caixas de entrada organizadas
Técnicas para automacao de respostas e fluxo de trabalho
Configuracao de pastas compartilhadas e organizacao hierarquica

Mdédulo 3: Calendario e Agendamento Avancado (3 horas)

Criacdo de compromissos e eventos recorrentes complexos
Gerenciamento de agendas compartilhadas e multiplos calendarios
Uso de grupos de calendario para gestao de projetos e equipes

Integracdo com Microsoft Teams para agendamento de reunides
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Médulo 4: Tarefas e Projetos (2 horas)

Gerenciamento avancado de tarefas e atribuicao de responsabilidades
Uso de categorias e prioridades para gestao de projetos

Sincronizagéao de tarefas com Microsoft To Do e Planner

Criacao e gerenciamento de listas de tarefas colaborativas

Mdédulo 5: Integracao com Outras Ferramentas do Office 365 (2 horas)

Integracdo com Microsoft Teams e SharePoint para colaboragéo
Uso de complementos e extensdes para produtividade

Sincronizacio de dados e projetos entre Outlook e outras ferramentas do
Office

Médulo 6: Seguranca e Compliance (2 horas)

Configuragado avancgada de segurancga e politicas de privacidade
Protecdo contra ameacas e gerenciamento de regras de seguranga

Compliance e arquivamento de emails: regulamentagdes e melhores
praticas

Médulo 7: Analise e Relatérios (2 horas)

Criacao de relatérios de uso e analise de métricas de comunicagao
Utilizacao de ferramentas de analise para gestao de emails e tarefas
Configuracao de alertas e monitoramento de produtividade

Mdédulo 8: Automatizacao e Personalizagcao Avancada (2 horas)

Desenvolvimento e implementacao de macros e scripts no Outlook
Personalizacéo de fluxos de trabalho e automacéo de processos
Utilizacao de Power Automate para integrar e automatizar tarefas

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais avancados para download

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em funcionalidades
avancgadas

Suporte e duvidas durante e apds o treinamento
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Access Descomplicado: Domine a Criagcao e Gestdo de Bancos de Dados
com Facilidade

Descricao do Treinamento:

O Microsoft Access é uma poderosa ferramenta de gerenciamento de bancos de
dados que pode transformar como vocé armazena e organiza informacdes. Este
treinamento basico de 16 horas foi projetado para capacitar vocé com as
habilidades essenciais para criar, gerenciar e utilizar bancos de dados no Access.
Aprenda a construir suas préprias solucoes de dados, otimizar o gerenciamento de
informacgodes e simplificar suas tarefas diarias com o Access.

PublicoAlvo:

Profissionais que desejam aprender a usar o Microsoft Access para gerenciamento
de dados

Novos usuarios do Access que precisam entender as funcionalidades basicas
Assistentes administrativos e analistas que trabalham com dados e relatérios

Qualquer pessoa interessada em criar e gerenciar bancos de dados de forma
simples e eficiente

Médulo 1: Introdugao ao Microsoft Access (2 horas)

Visdo geral da interface do Access: Navegacéo e principais funcionalidades
Criacao e configuragao de um novo banco de dados
Compreensao dos conceitos de bancos de dados relacionais e tabelas

Médulo 2: Criagao e Gerenciamento de Tabelas (3 horas)

Criacao de tabelas: Estrutura, campos e tipos de dados
Definicdo de chaves primarias e relagdes entre tabelas
Edicdo e formatacéo de tabelas: Adigéo, exclusdo e modificacdo de dados

Médulo 3: Consultas e Pesquisa de Dados (3 horas)

Criacao de consultas basicas para filtrar e organizar dados
Uso de critérios de pesquisa e ordenacao de resultados
Criacao de consultas de multiplas tabelas para anélise de dados

Médulo 4: Formularios para Entrada de Dados (3 horas)

Criacao e personalizagao de formularios para entrada de dados

Adicao de controles e widgets para melhorar a usabilidade
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Uso de formularios para facilitar a entrada e edicdo de dados

Médulo 5: Relatérios para Analise e Impressao (2 horas)
Criacao e personalizagao de relatdrios para apresentacao de dados

Design de relatérios: Layout, agrupamento e totais

Exportagao de relatdrios para diferentes formatos (PDF, Excel, etc.)

Mdédulo 6: Ferramentas de Automatizacao (2 horas)
Introducao as macros e automacgao de tarefas no Access

Criacao de macros simples para automatizar processos repetitivos

Uso de agdes de macro para melhorar a eficiéncia e consisténcia

Médulo 7: Seguranca e Protecao de Dados (1 hora)
Configuracao de permissodes e protecao de dados sensiveis

Criacao de backups e estratégias de recuperacao de dados

Mdédulo 8: Dicas e Truques para Produtividade (1 hora)

Atalhos de teclado e comandos Uteis

Melhores praticas para manter o banco de dados organizado e eficiente

Recursos Adicionais:
Materiais de apoio e templates de banco de dados para download

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos

Suporte e duvidas durante e apdés o treinamento
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Access Avancado: Domine o Design e a Automacgao de Bancos de Dados
para Solu¢coes Complexas

Descricao do Treinamento:

Eleve suas habilidades em gerenciamento de bancos de dados com este
treinamento avancado de Microsoft Access. Em 16 horas intensivas, vocé
aprendera a criar e gerenciar bancos de dados complexos, desenvolver consultas
avancadas e automatizar processos para otimizar seu fluxo de trabalho. Este curso
é projetado para quem ja possui uma base soélida em Access e deseja explorar
técnicas avancadas para resolver desafios mais complexos e construir solucdes
robustas.

PublicoAlvo:

Profissionais com experiéncia basica em Microsoft Access que desejam avancar
para técnicas mais complexas

Desenvolvedores e analistas que precisam criar solugbes de banco de dados
sofisticadas

Administradores de banco de dados e gerentes de Tl que precisam otimizar e
gerenciar bancos de dados empresariais

Usuarios avangados que buscam integrar o Access com outras ferramentas e
sistemas

Madulo 1: Revisao e Melhoria da Estrutura do Banco de Dados (2 horas)

Revisdo das melhores praticas de modelagem de dados
Otimizacao de tabelas e relacionamentos para desempenho e integridade
Normalizacdo avangada e desnormalizagdo conforme necessario

Médulo 2: Consultas Avancgadas (3 horas)

Criacdo de consultas de multiplas tabelas complexas

Uso de fungbes avancgadas e expressdes personalizadas
Implementacao de consultas de atualizagao, exclusdo e insergcéo
Criacao de consultas de agcdo e manipuladores de dados

Médulo 3: Formularios Avancados e Controles Personalizados (3 horas)

Desenvolvimento de formuldrios complexos com subformularios

Criacao de controles personalizados e formularios dindmicos
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Uso de VBA (Visual Basic for Applications) para personalizar
funcionalidade dos formularios

Médulo 4: Relatérios Avancados e Analise de Dados (3 horas)

Criacao de relatérios complexos com agrupamento e hierarquias
Uso de graficos e visualizagbes avangadas em relatoérios
Técnicas de formatacao condicional e calculos personalizados

Mdédulo 5: Automacao e Macros Avancadas (2 horas)

Desenvolvimento de macros avancadas e codigo VBA para automacéao
Criacéo de processos automatizados e fluxos de trabalho personalizados
Integracdo de Access com outras aplicagdes do Office via VBA

Médulo 6: Integragao com Outras Ferramentas e Sistemas (2 horas)

a

Importacao e exportacao de dados entre Access e outras plataformas (Excel,

SQL Server, etc.)
Configuracéo de links com tabelas externas e fontes de dados
Integracdo com aplicagdes web e APlIs via VBA

Médulo 7: Seguranca e Administragao Avancgada (2 horas)

Configuracao avancada de permissoes e gerenciamento de usuarios
Protecdo de dados e criptografia
Estratégias de backup, recuperacao e manutencao de banco de dados

Mdédulo 8: Otimizacao e Performance (1 hora)

Técnicas para otimizacao de consultas e indices
Diagndstico e solugéo de problemas de desempenho
Ferramentas e praticas para manter o banco de dados rapido e eficiente

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio avangados e exemplos de cédigo para download
Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em técnicas avangadas

Suporte e duvidas durante e apdés o treinamento
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Office 365 Descomplicado: Potencialize sua Produtividade com as
Ferramentas Mais Poderosas da Microsoft

Descricao do Treinamento:

O Office 365 oferece um conjunto de ferramentas robustas e integradas que podem
transformar a maneira como vocé trabalha e colabora. Este treinamento de 16
horas foi desenvolvido para capacitar vocé a utilizar todas as funcionalidades
essenciais do Office 365, desde o gerenciamento de emails e calendario até a
colaboracdo em documentos e projetos. Aprenda a explorar e integrar essas
ferramentas para otimizar sua produtividade e eficiéncia no ambiente corporativo.

PublicoAlvo:

Profissionais que desejam otimizar o uso das ferramentas do Office 365

Novos usudrios do Office 365 que precisam se adaptar ao ambiente de trabalho
baseado em nuvem

Equipes e gestores que buscam melhorar a colaboracéao e a eficiéncia com o Office
365

Qualquer pessoa interessada em maximizar o potencial das ferramentas do Office
365 para produtividade e organizagao

Médulo 1: Introduciao ao Office 365 (2 horas)

Visao geral do Office 365: Aplicativos e servigos principais
Navegacao e configuracao do portal do Office 365
Gerenciamento de sua conta e configuragcdes pessoais

Madulo 2: Microsoft Outlook 365 (3 horas)

Gerenciamento de emails: Composicao, organizacao e pesquisa

Calendario e agendamento: Reunides, compromissos e compartilhamento
de calendarios

Integracao com Microsoft Teams e outras ferramentas do Office 365

Mdédulo 3: Microsoft Word 365 (2 horas)

Criacao e formatacao de documentos: Estilos, temas e layout
Ferramentas colaborativas: Comentarios, controle de alteragdes e coautoria

Modelos e automacao: Uso de modelos e criagdo de documentos com
regras e campos
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Médulo 4: Microsoft Excel 365 (3 horas)

Criacao e formatacao de planilhas: Formulas basicas, graficos e tabelas
dindmicas

Analise de dados: Uso de fungdes avangadas e recursos de analise
Integracao com Power Bl e outras ferramentas para relatérios e visualizagdes

Madulo 5: Microsoft PowerPoint 365 (2 horas)

Design e criacdo de apresentagdes impactantes: Layouts, temas e
animacgdes

Ferramentas de colaboracao: Comentarios, coautoria e compartilhamento

Integracdo com videos e graficos: Insercdo de multimidia e criagao de
apresentacoes dindmicas

Médulo 6: Microsoft Teams (2 horas)

Criacao e gerenciamento de equipes e canais

Colaboracao em tempo real: Mensagens, reunides e compartilhamento de
arquivos

Integracao com outras ferramentas do Office 365 e aplicativos de terceiros

Madulo 7: OneDrive e SharePoint (2 horas)

Armazenamento e compartilhamento de arquivos com OneDrive
Gerenciamento de documentos e colaboragdo em SharePoint
Configuracéo de permissdes e acesso a documentos compartilhados

Médulo 8: Automacao e Integracao (2 horas)

Introducdo ao Power Automate: Criacdo de fluxos de trabalho
automatizados

ntegracao entre aplicativos do Office 365 e ferramentas externas

Uso de complementos e aplicativos adicionais para estender a
funcionalidade

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e guias para download, adaptados para o Office 365
Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em cada aplicativo

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento

44



LT\ - . i
@'&/ Treinamento e Consultoria

Office 365: Explorando Além do Basico - Domine Ferramentas
Complementares para uma Produtividade Superior

Descricao do Treinamento:

O Office 365 vai muito além do Outlook, Word, Excel e PowerPoint. Este
treinamento de 16 horas é projetado para explorar e dominar as ferramentas
complementares do Office 365 que sdo essenciais para uma produtividade e
colaboracdo completas. Aprenda a utilizar ferramentas como Microsoft Planner,
Microsoft Forms, Microsoft Stream e outros aplicativos essenciais que podem
transformar sua forma de trabalhar e colaborar.

PublicoAlvo:

Profissionais que desejam explorar e utilizar as ferramentas complementares do
Office 365 para aprimorar sua produtividade

Equipes e gestores que buscam solucdes de colaboragcdo e gerenciamento de
projetos além do basico

Administradores e desenvolvedores que precisam configurar e integrar ferramentas
do Office 365

Qualquer pessoa interessada em expandir seu conhecimento e uso do Office 365
para uma gestao mais eficaz

Médulo 1: Introducao as Ferramentas Complementares do Office 365 (1 hora)

Viséo geral das ferramentas adicionais do Office 365
Navegacao no portal e integragcao entre aplicativos

Médulo 2: Microsoft Planner (3 horas)

Criacao e gerenciamento de planos e tarefas

Uso de quadros Kanban para organizagao de projetos

Atribuicao de tarefas, definicdo de prazos e rastreamento de progresso
Integracao com Microsoft Teams e outras ferramentas do Office 365

Médulo 3: Microsoft Forms (2 horas)

Criacao e design de formularios e questionarios
Coleta e analise de respostas: Relatérios e visualizagdes
Integracdo com Excel para analise de dados

Uso de formularios para feedback, pesquisas e coleta de informagodes

45



LT\ - . i
@'&/ Treinamento e Consultoria

Médulo 4: Microsoft Stream (2 horas)

Upload e gerenciamento de videos no Microsoft Stream
Criacao de canais e organizacao de conteudo de video
Configuragao de permissdes e compartilhamento de videos
Uso de ferramentas de edigao e legendagem de videos

Madulo 5: Microsoft OneNote (2 horas)

Criacao e organizacao de blocos de anotacdes
Uso de secgbes, paginas e tags para gerenciamento de informagoes

Colaboracdo em anotacdes e integragdo com outros aplicativos do Office
365

Ferramentas de captura e organizacéo de informacgdes, incluindo desenho e
gravacao

Madulo 6: Microsoft To Do (2 horas)

Criacéo e gerenciamento de listas de tarefas pessoais e profissionais
Sincronizagdo com Outlook e Microsoft Teams

Uso de categorias, prioridades e lembretes para gestao de tarefas
Integracdo com Microsoft Planner e outras ferramentas de produtividade

Médulo 7: Microsoft Bookings (2 horas)

Configuracao de reservas e agendamentos online

Criacao de paginas de reserva e personalizacao de disponibilidade
Gerenciamento de compromissos e sincronizagao com calendarios
Uso para atendimento ao cliente e agendamento de servigos

Médulo 8: PowerApps e Power Automate (3 horas)
Introdugao ao PowerApps: Criagdo de aplicativos personalizados sem
cédigo
Desenvolvimento de aplicativos para solugdes especificas de negdcios

Automacao de processos com Power Automate: Fluxos de trabalho e
integracdes

Exemplos de integracdo com outras ferramentas do Office 365 e sistemas
externos
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Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para cada ferramenta

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em ferramentas
complementares

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Power BI: Transforme Dados em Insights — Masterclass em Visualizagao e
Analise de Dados

Descri¢ao do Treinamento:

O Power Bl é uma das ferramentas mais poderosas para analise e visualizagao de
dados, permitindo transformar informacgdes brutas em insights valiosos. Este
treinamento avancado de 16 horas é projetado para capacitar vocé a dominar o
Power BI, desde a criacdo de dashboards interativos até a analise avancada de
dados. Aprenda a criar relatérios impactantes, otimizar suas consultas e utilizar
recursos avangados para tomar decisdes informadas com base em dados.

PublicoAlvo:

Analistas de dados e profissionais de Bl que desejam aprimorar suas habilidades
no Power Bl

Gestores e tomadores de decisdo que precisam interpretar e visualizar dados de
forma eficaz

Profissionais de Tl e desenvolvedores que buscam criar solu¢cdes de Bl avangadas

Qualquer pessoa interessada em explorar o potencial do Power Bl para anélise e
visualizacdo de dados

Modulo 1: Introdugao e Configuragcao do Power Bl (1 hora)

Visao geral do Power Bl: Componentes e funcionalidades principais
Configuracao do ambiente de trabalho e conexado com fontes de dados
Navegacao no Power Bl Desktop e Power Bl Service

Mdédulo 2: Conexao e Transformacao de Dados (3 horas)

Conexao com diferentes fontes de dados: Excel, SQL Server, Web e APIs
Uso do Power Query Editor para transformacéao e limpeza de dados

Aplicacao de transformacdes avangadas: Filtragem, juncao e agregacao de
dados

Criacao de tabelas e relacionamentos no modelo de dados

Médulo 3: Modelagem de Dados e DAX (3 horas)

Criacao e gerenciamento de modelos de dados relacionais
Introdugao ao DAX (Data Analysis Expressions) para calculos e medidas
Desenvolvimento de formulas DAX para analises avangadas

Uso de funcdes DAX para KPls, agregacodes e calculos temporais
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Médulo 4: Criacao de Visualizagoes e Dashboards (4 horas)

Criacao de graficos e visualizacdes interativas: Barras, linhas, mapas e mais
Personalizacio de visualizagbes com temas, filtros e slicers

Criacao de dashboards interativos e painéis de controle

Técnicas de design para relatérios atraentes e faceis de entender

Mdédulo 5: Analise Avancada e Insights (2 horas)

Uso de ferramentas de analise avangada: Analise de tendéncias e previsdes
Criacao de relatérios e graficos com parametros e segmentacoes
Aplicacao de analises preditivas e modelos estatisticos

Médulo 6: Publicagao e Compartilhamento de Relatorios (2 horas)

Publicacao de relatdrios e dashboards no Power Bl Service
Configuracao de permissdes e compartilhamento de relatérios com equipes
Criacao de dashboards colaborativos e integracao com Microsoft Teams

Médulo 7: Automacao e Atualizagcao de Dados (1 hora)

Configuragao de atualizagbes automaticas de dados
Uso de gateways para conexao com fontes de dados locais
Gerenciamento de atualizagdes e monitoramento de falhas

Médulo 8: Integragao com Outras Ferramentas e Aplicativos (2 horas)

Integracao do Power Bl com Excel e outras ferramentas do Office 365

Uso de Power Automate para automacéo de fluxos de trabalho baseados em
dados

Desenvolvimento de solugdes personalizadas com Power Apps e Power Bl

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e templates de relatérios para download
Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em cada modulo

Suporte e esclarecimento de dldvidas durante e apds o treinamento
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Power Bl Avancado: Masterclass em Modelagem de Dados, DAX,
Visualizacdes Complexas e Integracao com o Copilot

Descricao do Treinamento:

Eleve suas habilidades no Power Bl ao préoximo nivel com este treinamento
avancado de 16 horas. Focado em técnicas avancadas de modelagem de dados,
formulas DAX, visualizacdes complexas e otimizagcdao de desempenho, este curso
também inclui uma introdugédo ao Microsoft Copilot. Aprenda a utilizar o Copilot
para gerar insights mais rapidos, automatizar tarefas e explorar novas
funcionalidades que potencializam a criacdo de relatorios e dashboards
sofisticados.

PublicoAlvo:

Analistas de dados e profissionais de Bl com experiéncia intermediaria que

desejam aprofundar seus conhecimentos em Power Bl

Gestores de Bl e desenvolvedores que precisam criar solugdes avancadas e
personalizadas

Profissionais que buscam otimizar o desempenho e a eficiéncia dos seus relatérios
e modelos de dados

Qualquer pessoa interessada em explorar técnicas avancadas e a integragdo com
o Microsoft Copilot para analise e visualizacao de dados

Médulo 1: Avancando na Modelagem de Dados (3 horas)

Criacdo de modelos de dados complexos: Relacionamentos
muitosparamuitos e tabelas de dimenséo

Uso de tabelas de data e calendario para analises temporais
Aplicacao de técnicas de modelagem de dados em multiplas fontes
Otimizacado de modelos de dados para desempenho e eficiéncia

Médulo 2: Formulas DAX Avancadas (4 horas)

Desenvolvimento de medidas e calculos complexos com DAX

Uso de fungdes DAX avancadas: CALCULATE, FILTER, ALL e outras fungdes
de contexto

Criacao de KPIs e métricas personalizadas

Técnicas de calculo avancado: Calculo de agregagbes, comparacao de
periodos e analises de variacao
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Médulo 3: Visualizagoes Avancgadas e Interatividade (3 horas)

Criacao de visualizagbes personalizadas com Power Bl Custom Visuals

Desenvolvimento de graficos e relatérios interativos: Drillthrough,
bookmarks e seletores

Design avancado de dashboards: Layouts responsivos e interagdes
complexas

Aplicacao de técnicas de design para relatérios que facilitam a analise de
dados

Médulo 4: Analise Avancada e Insights Profundos (2 horas)

Implementacgao de andlises preditivas e estatisticas com Power Bl
Criagao de cenarios e simulagoes: Analise de "e se" e modelagem preditiva
Uso de graficos avangados para identificar tendéncias e padroes

Médulo 5: Performance e Otimizacgao (2 horas)

Técnicas para otimizacao de consultas e modelos de dados
Analise de desempenho de relatdrios e solucdes de melhorias

Uso de ferramentas e técnicas para monitoramento e diagnéstico de
problemas

Mdédulo 6: Integracao e Automacao (2 horas)

Integracdo do Power Bl com outras ferramentas de Bl e sistemas externos
Uso de Power Automate para automacéao de fluxos de trabalho com Power Bl
Configuracao de gateways e atualizagcédo de dados em tempo real

Médulo 7: Seguranca e Governanga de Dados (1 hora)

Configuracao avancada de permissdes e seguranca em nivel de linha

Implementacdo de governanca de dados e praticas recomendadas de
segurancga

Gerenciamento de acessos e auditoria de dados

Maédulo 8: Integracao com o Microsoft Copilot (1 hora)

Introducéao ao Microsoft Copilot: Funcionalidades e beneficios
Uso do Copilot para gerar insights automaticos e sugestoes de analise

Automacao de tarefas e criagdo de relatérios com suporte do Copilot
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Exemplos praticos de como o Copilot pode otimizar o trabalho com Power
Bl

Médulo 9: Casos de Uso e Aplicagoes Praticas (1 hora)

Analise de casos de uso avangados e melhores praticas do setor
Discusséao de solucdes reais e praticas recomendadas para implementacao
Desenvolvimento de um projeto final com base em um desafio do setor

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio avangados e exemplos de cédigo DAX para download

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em técnicas avangadas e
uso do Copilot

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Power Bl Avancado: Masterclass em Modelagem de Dados, DAX,
Visualizacdes Complexas e Integracao com o Copilot

Descricao do Treinamento:

Eleve suas habilidades no Power Bl ao préoximo nivel com este treinamento
avancado de 16 horas. Focado em técnicas avancadas de modelagem de dados,
formulas DAX, visualizacdes complexas e otimizagcdao de desempenho, este curso
também inclui uma introdugédo ao Microsoft Copilot. Aprenda a utilizar o Copilot
para gerar insights mais rapidos, automatizar tarefas e explorar novas
funcionalidades que potencializam a criacdo de relatorios e dashboards
sofisticados.

PublicoAlvo:

Analistas de dados e profissionais de Bl com experiéncia intermediaria que

desejam aprofundar seus conhecimentos em Power Bl

Gestores de Bl e desenvolvedores que precisam criar solugdes avancadas e
personalizadas

Profissionais que buscam otimizar o desempenho e a eficiéncia dos seus relatérios
e modelos de dados

Qualquer pessoa interessada em explorar técnicas avancadas e a integragdo com
o Microsoft Copilot para analise e visualizacao de dados

Médulo 1: Avancando na Modelagem de Dados (3 horas)

Criacdo de modelos de dados complexos: Relacionamentos
muitosparamuitos e tabelas de dimenséo

Uso de tabelas de data e calendario para analises temporais
Aplicacao de técnicas de modelagem de dados em multiplas fontes
Otimizacado de modelos de dados para desempenho e eficiéncia

Médulo 2: Formulas DAX Avancadas (4 horas)

Desenvolvimento de medidas e calculos complexos com DAX

Uso de fungdes DAX avancadas: CALCULATE, FILTER, ALL e outras funcdes
de contexto

Criacao de KPIs e métricas personalizadas

Técnicas de calculo avancado: Calculo de agregagbes, comparacao de
periodos e analises de variacao
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Médulo 3: Visualizagoes Avancadas e Interatividade (3 horas)

Criacao de visualizagbes personalizadas com Power Bl Custom Visuals

Desenvolvimento de graficos e relatérios interativos: Drillthrough,
bookmarks e seletores

Design avancado de dashboards: Layouts responsivos e interagdes
complexas

Aplicacao de técnicas de design para relatérios que facilitam a analise de
dados

Médulo 4: Analise Avancada e Insights Profundos (2 horas)

Implementacgao de analises preditivas e estatisticas com Power Bl
Criagao de cenarios e simulagoes: Analise de "e se" e modelagem preditiva
Uso de graficos avangados para identificar tendéncias e padroes

Médulo 5: Performance e Otimizacgao (2 horas)

Técnicas para otimizacao de consultas e modelos de dados
Analise de desempenho de relatdrios e solucdes de melhorias

Uso de ferramentas e técnicas para monitoramento e diagndstico de
problemas

Mdédulo 6: Integracao e Automacao (2 horas)

Integracdo do Power Bl com outras ferramentas de Bl e sistemas externos
Uso de Power Automate para automacéao de fluxos de trabalho com Power Bl
Configuracao de gateways e atualizagcédo de dados em tempo real

Médulo 7: Seguranca e Governanga de Dados (1 hora)

Configuracao avancada de permissdes e seguranca em nivel de linha

Implementacdo de governanca de dados e praticas recomendadas de
segurancga

Gerenciamento de acessos e auditoria de dados

Maédulo 8: Integracao com o Microsoft Copilot (1 hora)

Introducéao ao Microsoft Copilot: Funcionalidades e beneficios
Uso do Copilot para gerar insights automaticos e sugestoes de analise
Automacao de tarefas e criagdo de relatérios com suporte do Copilot

Exemplos praticos de como o Copilot pode otimizar o trabalho com Power Bl

54



LT\ - . i
@'&/ Treinamento e Consultoria

Médulo 9: Casos de Uso e Aplicacoes Praticas (1 hora)

Analise de casos de uso avangados e melhores praticas do setor
Discusséao de solucdes reais e praticas recomendadas para implementacgéao
Desenvolvimento de um projeto final com base em um desafio do setor

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio avancados e exemplos de cédigo DAX para download

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em técnicas
avancadas e uso do Copilot

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Power Automate Essencial: Automatize Seus Fluxos de Trabalho com
Facilidade e Eficiéncia

Descricao do Treinamento:

Descubra o potencial do Power Automate para transformar seus processos de
trabalho com este treinamento basico de 8 horas. Aprenda a criar e gerenciar fluxos
de trabalho automatizados para simplificar tarefas repetitivas, integrar aplicativos
e otimizar suas operagoes diarias. Este curso foi projetado para iniciantes que
desejam entender e utilizar o Power Automate para melhorar sua produtividade e
eficiéncia.

PublicoAlvo:

Profissionais que desejam automatizar tarefas repetitivas e melhorar a eficiéncia
do trabalho

Novos usuarios do Power Automate que buscam uma compreensao basica da
ferramenta

Equipes e gestores que precisam simplificar e integrar processos de negocios
Qualquer pessoa interessada em otimizar operagdes diarias com automacao

Médulo 1: Introducao ao Power Automate (1 hora)

Visao geral do Power Automate: Conceitos e beneficios
Navegacéao na interface do Power Automate
Tipos de fluxos de trabalho: Automatizados, instantaneos e agendados

Médulo 2: Criagao de Fluxos de Trabalho Basicos (2 horas)

Criacdo de um fluxo de trabalho automatizado: Passo a passo
Uso de modelos prédefinidos para iniciar rapidamente
Configuracao de gatilhos e agbes: Exemplos praticos e comuns
Teste e execugéo de fluxos de trabalho basicos

Médulo 3: Integracao com Aplicativos e Servicos (2 horas)

Conexao do Power Automate com aplicativos populares: Outlook, Excel,
SharePoint e Teams

Criacao de fluxos de trabalho que integram diferentes servicos e aplicativos
Uso de conectores para expandir a funcionalidade dos seus fluxos

Exemplos de automacodes praticas: Notificacdes por email, atualizacoes de
planilhas e gerenciamento de documentos
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Médulo 4: Gestao e Monitoramento de Fluxos (1 hora)

Visualizacao e gerenciamento de fluxos de trabalho existentes
Monitoramento de execugdes e analise de erros

Edicdo e atualizacdo de fluxos de trabalho para atender a novas
necessidades

Configuragao de notificagbes e alertas para falhas e conclusdes de fluxos

Médulo 5: Melhores Praticas e Segurancga (1 hora)

Boas praticas para a criagao de fluxos de trabalho eficientes e robustos
Consideracodes de seguranca e privacidade ao automatizar processos
Gestao de permissdes e acesso a fluxos de trabalho

Médulo 6: Introdugao ao Power Automate Desktop (1 hora)

Visao geral do Power Automate Desktop: Recursos e funcionalidades
Criacao de automacodes desktop basicas: Exemplos praticos
Integracdo com fluxos de trabalho baseados na nuvem

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes

Acesso avideos tutoriais e exercicios praticos focados em fluxos de trabalho
basicos

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Power Automate Avancado: Domine Automacgcao Complexa e Integracoes
Profundas para Maximizar sua Produtividade

Descricao do Treinamento:

Aprofunde seu conhecimento no Power Automate com este treinamento avangcado
de 16 horas. ldeal para profissionais que ja tém uma compreensao basica da
ferramenta, este curso explora a criagdo de automacdes complexas, integracdo
profunda com multiplos servigos, e a otimizagao de fluxos de trabalho para atender
a necessidades especificas de negdcios. Aprenda a usar o Power Automate para
automatizar processos sofisticados, criar solugdes personalizadas e aprimorar a
eficiéncia operacional.

PublicoAlvo:

Profissionais de Tl e analistas de dados que desejam criar automag¢des complexas
e personalizadas

Gestores e desenvolvedores que precisam integrar Power Automate com sistemas
e aplicativos avancados

Equipes que buscam otimizar processos de negocios e melhorar a eficiéncia
operacional

Qualquer pessoa com experiéncia basica em Power Automate que deseja expandir
suas habilidades para automacdes avancadas

Médulo 1: Revisao e Expansao dos Fundamentos (1 hora)

Revisao dos conceitos basicos do Power Automate
Exploracao de novas funcionalidades e atualizagdes recentes
Introducao as melhores praticas para construcao de fluxos avangados

Médulo 2: Criagao de Fluxos de Trabalho Complexos (3 horas)

Desenvolvimento de fluxos de trabalho com multiplos passos e condicionais
Uso de variaveis e arrays para processamento avancado de dados
Implementacéao de légica condicional e loops: “Apply to each” e “Do until”
Técnicas de depuracgéo e resolucao de problemas em fluxos complexos

Mdédulo 3: Integracao Avancada com Servicos e Aplicativos (3 horas)

Conexao e integracdo com servigos externos e APIs personalizadas

Criacao de conectores personalizados e integracdo com sistemas legados
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Desenvolvimento de automacdes que envolvem multiplas plataformas e
servicos

Exemplos avangados: Integragcdo com bancos de dados, ERP e CRM

Médulo 4: Automacao de Processos de Negécios (3 horas)

Criacao de solucdes automatizadas para processos de negdcios complexos

Uso de Power Automate para gerenciar fluxos de trabalho empresariais:
Aprovacoes, notificagdes e relatérios

Implementagcdo de processos de negdécios com fluxos de trabalho
dindmicos

Casos de uso: Gestdo de documentos, aprovagbes de contratos e
coordenacgéao de equipe

Médulo 5: Otimizacao e Performance (2 horas)

Técnicas para otimizagao de fluxos de trabalho para melhor desempenho
Analise de impacto e eficiéncia de fluxos: Medigao de tempo e recursos
Estratégias para reduzir a complexidade e melhorar a manutengao de fluxos

Médulo 6: Seguranca e Governanca (2 horas)

Implementagao de praticas avangadas de seguranca e compliance
Gestao de permissoes e controle de acesso a fluxos de trabalho sensiveis

Auditoria e monitoramento de atividades de fluxo para garantir a
conformidade

Médulo 7: Integragao com Power Apps e Power Bl (2 horas)

Criacao de integracoes entre Power Automate, Power Apps e Power BI

Desenvolvimento de solucbes completas: Aplicacbes customizadas e
relatérios automatizados

Exemplos praticos de automacgodes que envolvem Power Apps e Power Bl
para relatorios e dashboards

Maédulo 8: Automacao com Power Automate Desktop (1 hora)

Avancgando no uso do Power Automate Desktop para automacodes locais

Desenvolvimento de fluxos de trabalho com RPA (Robotic Process
Automation)

Integracao entre automacdes na nuvem e no desktop
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Recursos Adicionais:

Materiais de apoio avangados e exemplos de cédigo para download
Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em automacgodes complexas
Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento

para maximizar a eficiéncia e a produtividade em sua organizacao.
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Power Apps Essencial: Crie Aplicac6es Personalizadas e Descubra Quando
Utilizar a Ferramenta

Descricao do Treinamento:

Explore o Power Apps com este treinamento basico de 8 horas, ideal parainiciantes
que desejam aprender a criar aplicagdes personalizadas e entender quando utilizar
essa poderosa ferramenta. Este curso fornece uma introdugéao pratica ao Power
Apps, permitindo que vocé desenvolva aplicativos eficientes e descubra os
cenarios ideais para sua aplicacgao, garantindo que vocé faca a escolha certa para
suas necessidades de negocios.

PublicoAlvo:

Profissionais e gestores que desejam criar aplicativos personalizados para suas
necessidades especificas

Iniciantes que buscam uma compreensao pratica do Power Apps e suas aplicacdes

Equipes que precisam de solucdes rapidas e customizadas sem codificagcao
extensiva

Qualquer pessoa interessada em aprender quando e como usar o Power Apps de
maneira eficaz

Modulo 1: Introdugao ao Power Apps (1 hora)

Visao Geral do Power Apps:

O que é e como funciona o Power Apps
Tipos de aplicativos: Canvas e ModelDriven
Funcionalidades principais e beneficios

Mdédulo 2: Cenarios Ideais para o Power Apps (1 hora)

Exemplos de processos que podem ser automatizados

Casos de uso praticos: Formularios de solicitacao, aprovagdes e workflows
Desenvolvimento rapido para necessidades especificas

Aplicagbes para entrada e visualizagao de dados

Integracdo com SharePoint, Excel, Teams e Dynamics 365

Maximizag¢ao da funcionalidade com conectores nativos

Limitagdes em grandes volumes de dados e complexidade de aplicagdes

Funcionalidades Avangadas e Personalizagao:
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Restricbes comparadas a desenvolvimento customizado
Modelos de licenciamento e comparagédo com outras solucoes
Power Automate e Microsoft Forms

Comparagdao com desenvolvimento em .NET, JavaScript, e outras
plataformas

Médulo 3: Criagao de Aplicagoes Canvas (2 horas)

Passo a passo para criar uma aplicacao Canvas

Uso de controles basicos: Botdes, caixas de texto, galerias e formularios
Conexao com fontes de dados: SharePoint, Excel, e outros conectores
Personalizagéo de layout e design da aplicagao

Mdédulo 4: Integracao com Dados e Conectores (1 hora)

Conexao com servigos externos e APIs
Criacdo e uso de conectores para expandir a funcionalidade
Exemplos praticos de integragdo com diferentes fontes de dados

Médulo 5: Uso de Férmulas e Fungoes (1 hora)

Criacdo de férmulas bdsicas para manipulacdo de dados e ldgica de
aplicagéo

Exemplos praticos: Validacao de dados, calculos e filtragem

Médulo 6: Publicagao e Compartilhamento de Aplicagoes (1 hora)

Ferramentas e técnicas para testar e depurar aplicagoes
Publicacao e compartilhamento com usuaérios e grupos
Gerenciamento de permissdes e acesso

Mdédulo 7: Boas Praticas e Exemplos (1 hora)

Design e desenvolvimento eficientes
Exemplos de aplicativos bem sucedidos e melhores praticas
Dicas para melhorar a usabilidade e eficiéncia dos aplicativos

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em criagcao de
aplicativos basicos e decisdo sobre o uso do Power Apps

62



LT\ - . i
@-&J Treinamento e Consultoria

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Power Apps Avancado: Crie Solugcbes Complexas e Personalizadas para
Maximizar Seus Processos de Negocio

Descricao do Treinamento:

Aprofunde seu conhecimento no Power Apps com este treinamento avangado de
16 horas. Ideal para profissionais com experiéncia basica, este curso explora a
criacao de aplicagdes complexas, integragcdo avancada com multiplos servigcos e a
otimizacdo de fluxos de trabalho para atender a necessidades especificas de
negoécios. Aprenda a construir solugdes robustas e personalizadas que irdo elevar
a eficiéncia e a funcionalidade das suas aplicacodes.

PublicoAlvo:

Profissionais de Tl e desenvolvedores que buscam criar solugdes complexas e
personalizadas com o Power Apps

Gestores e analistas que precisam integrar Power Apps com outros servigos e
sistemas

Equipes que desejam otimizar processos de negdcios e criar aplicagdes robustas

Qualquer pessoa com experiéncia basica em Power Apps que deseja avangar para
desenvolvimento e personalizacdo mais sofisticados

Modulo 1: Revisao e Expansao dos Fundamentos (1 hora)

Revisao rapida dos tipos de aplicativos e funcionalidades principais
Atualizacbes recentes e novas funcionalidades no Power Apps

Mdédulo 2: Desenvolvimento de Aplicacoes Complexas (3 horas)

Estrutura e design de aplicativos baseados em modelo
Configuracéo de entidades, formularios e visualizagbes
Personalizagdo avancada e uso de regras de negécios
Desenvolvimento de interfaces de usuario complexas e interativas
Uso de componentes personalizados e reutilizaveis
Implementagao de légica avangcada com formulas e fungdes

Médulo 3: Integracao Avancada com Servicos e Dados (3 horas)

Criacao e uso de conectores personalizados
Integracdo com APIs REST e SOAP

Exemplos avancados de integracdo com sistemas externos
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Uso de fontes de dados complexas e multiplas
Implementacgao de logica de negbcios e transformagéao de dados
Criacao de fluxos de trabalho para sincronizagao e integracao de dados

Mdédulo 4: Seguranca e Governancga (2 horas)

Configuracao de permissodes e roles em aplicativos

Implementagao de praticas de seguranca para proteger dados sensiveis
Controle de acesso baseado em fungodes e grupos

Monitoramento e auditoria de aplicativos

Boas praticas para garantir conformidade e seguranca

Gestdo de dados e controle de versdes

Médulo 5: Otimizacao e Performance (2 horas)

Técnicas para otimizagao de aplicativos e melhoria de desempenho
Analise e resolucao de problemas de desempenho

Estratégias para lidar com grandes volumes de dados e multiplos usuarios
Dicas para criar aplicativos eficientes e escalaveis

Métodos para facilitar a manutencao e atualizagao de aplicativos

Mdédulo 6: Integracao com Power Automate e Power Bl (2 horas)

Criacao de fluxos de trabalho automatizados que interagem com aplicativos
Power Apps

Exemplos de integracao para processos de negdécios e aprovagoes

Integracdo de Power Apps com Power Bl para analise e visualizacao de
dados

Desenvolvimento de dashboards interativos e relatérios personalizados

Médulo 7: Desenvolvimento de Solucoes Personalizadas (2 horas)

Desenvolvimento e uso de componentes personalizados no Power Apps
Implementacdo de solucdes especificas para requisitos de negécios
Introducéo ao Power Apps Component Framework

Criacao e uso de controles personalizados com PCF
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Recursos Adicionais:

Materiais de apoio avangados e exemplos de cédigo para download

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em criacdo de solucoes
complexas

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Power Virtual Agents Basico: Crie e Gerencie Chatbots Eficientes para Suas
Necessidades de Negocio

Descricao do Treinamento:

Inicie sua jornada com Power Virtual Agents neste treinamento basico de 8 horas.
Aprenda a criar e gerenciar chatbots personalizados sem a necessidade de
codificacao. Este curso proporciona uma compreensado pratica de como
desenvolver chatbots que podem interagir com usuarios, responder perguntas e
automatizar tarefas, melhorando a eficiéncia e acomunicagdo em sua organizacgao.

PublicoAlvo:

Profissionais e gestores interessados em criar chatbots para melhorar a
comunicacgao e a eficiéncia

Iniciantes em desenvolvimento de chatbots que buscam uma introdugao pratica ao
Power Virtual Agents

Equipes que desejam automatizar interagcdes e processos com chatbots

Qualquer pessoa interessada em aprender a criar e gerenciar chatbots
personalizados

Médulo 1: Introdugao ao Power Virtual Agents (1 hora)

O que é e como funciona o Power Virtual Agents
Beneficios e casos de uso tipicos
Navegacao na interface do Power Virtual Agents

Médulo 2: Criagao de Chatbots (2 horas)

Passo a passo para criar um chatbot do inicio ao fim

Configuracéao inicial e definicdo de topicos

Criacao e personalizagao de didlogos e respostas

Uso de gatilhos e condi¢cdes para definir o comportamento do chatbot
Teste de chatbots em diferentes cendrios e simulacgdes

Publicacao e compartilhamento do chatbot com usuarios
Monitoramento de desempenho e feedback

Médulo 3: Integracao e Conectores (2 horas)

Conexao com Power Automate para automatizacao de fluxos de trabalho

Integracdo com Power Bl para analise de dados de interacoes
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Exemplos praticos de como integrar chatbots com outras ferramentas

Conexao com servigos externos e APIs para expandir a funcionalidade do
chatbot

Exemplos de integracdo com sistemas de CRM, ERP e outras aplicagdes

Médulo 4: Personalizacao e Avancado (2 horas)

Configuragcao de personalizacao de linguagem e respostas baseadas em
contexto

Implementacdo de mensagens de boasvindas e respostas alternativas
Criacao de fluxos de conversa mais complexos e interativos

Melhoria continua e otimizagado do desempenho do chatbot

Andlise de métricas e feedback dos usuarios para aprimorar o chatbot
Exemplos de boas praticas para criar chatbots eficazes e engajadores

Mdédulo 5: Aplicacoes Praticas e Estudos de Caso (1 hora)

Analise de exemplos de chatbots bemsucedidos em diferentes setores

Discussdo sobre como aplicar conceitos aprendidos para criar chatbots
Uteis para suas necessidades

Exemplos praticos de chatbots que ajudam na automacéao de processos e
atendimento ao cliente

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em criagcdo e gestado de
chatbots basicos

Suporte e esclarecimento de dlvidas durante e apds o treinamento
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Power Pages Basico: Crie Sites e Portais Personalizados para Suas
Necessidades de Negocio

Descricao do Treinamento:

Descubra o poder do Power Pages com este treinamento basico de 8 horas.
Aprenda a criar e gerenciar sites e portais personalizados que atendam as
necessidades especificas da sua organizagdao. Este curso fornecera uma
introducéao pratica ao Power Pages, permitindo que vocé desenvolva solugcdes web
eficientes e interativas sem a necessidade de codificagdo avancada.

Publico Alvo:

Profissionais e gestores interessados em criar sites e portais personalizados para
negocios

Iniciantes que buscam uma compreensao pratica do Power Pages

Equipes que desejam criar solugdes web eficientes e interativas sem codificagao
avancada

Qualquer pessoa interessada em aprender a criar e gerenciar sites e portais
personalizados

Médulo 1: Introducao ao Power Pages (1 hora)

O que é e como funciona o Power Pages
Beneficios e casos de uso tipicos
Navegacao na interface do Power Pages

Modulo 2: Criagao de Sites e Portais (2 horas)

Passo a passo para criar um site do inicio ao fim

Configuracéao inicial e escolha de modelos

Personalizacdo de paginas e adicdo de conteudos: textos, imagens e videos
Uso de layouts e temas para personalizar a aparéncia do site

Teste do site e ajustes finais

Publicacao e compartilhamento do site com usuarios

Gerenciamento de versdes e atualizagdes

Mdédulo 3: Personalizacao e Funcionalidades Avancadas (2 horas)

Personalizacao de Layouts e Temas:
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Configuracao de estilos e temas para adequar o site a identidade visual da
empresa

Uso de blocos de construgao e elementos personalizados
Implementacgao de formularios para coleta de dados
Criacao de paginas de login e gerenciamento de acesso
Integracao de mapas, graficos e outros elementos interativos

Médulo 4: Integracao com Microsoft 365 e Outras Ferramentas (2 horas)

Conexao com SharePoint e outras ferramentas do Microsoft 365
Exemplos de como integrar dados e funcionalidades de outras plataformas

Conexao com servicos externos e APIs para expandir a funcionalidade do
site

Exemplos de integracdo com sistemas de CRM, ERP e outras aplicagdes

Madulo 5: Boas Praticas e Estudos de Caso (1 hora)

Design responsivo e acessivel para diferentes dispositivos e usuarios
Estratégias para garantir a seguranca e a privacidade dos dados
Analise de sites e portais bemsucedidos criados com Power Pages

Discussdo sobre como aplicar conceitos aprendidos para criar sites
personalizados para suas necessidades

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em criagcao e gestao de sites
basicos

Suporte e esclarecimento de dlvidas durante e apds o treinamento
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Microsoft Forms Descomplicado: Crie Formularios Eficientes em Apenas 4
Horas

Descricao do Treinamento:

Explore a simplicidade e a eficacia do Microsoft Forms com este treinamento de 4
horas. Aprenda a criar formularios e questionarios que atendam as suas
necessidades especificas de coleta de dados, com uma abordagem pratica e
interativa. Este curso é ideal para iniciantes que desejam dominar o Microsoft
Forms e transformar a forma como capturam e analisam informacoes.

PublicoAlvo:

Profissionais e gestores que precisam coletar informacdes e feedback de maneira
eficiente

Iniciantes que desejam uma compreensao pratica do Microsoft Forms

Equipes que buscam uma solugao simples para criar e gerenciar formularios e
questionarios

Qualquer pessoa interessada em melhorar a coleta e analise de dados com
formularios digitais

Médulo 1: Introdugao ao Microsoft Forms (1 hora)

O que é o Microsoft Forms e como ele pode beneficiar sua organizagao
Navegacéao pela interface e principais funcionalidades
Tipos de formularios e questionarios que vocé pode criar

Médulo 2: Criagao de Formularios e Questionarios (1 hora)

Desenvolvimento de um Formulario Simples:
Passo a passo para criar um formulario do inicio ao fim

Adicao e configuracao de diferentes tipos de perguntas: escolha multipla,
texto, classificagoes, etc.

Personalizagdo do layout e design dos formularios

Definicao de opgodes de resposta obrigatéria e condigdes
Configuragcao de mensagens de confirmacao e de erro

Uso de logica de ramificacao para direcionar os respondentes

Maédulo 3: Coleta e Analise de Dados (1 hora)

Compartilhamento e envio de formularios para diferentes publicos
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Configuracao de permissdes e opcdes de resposta

Acesso e interpretacao dos resultados coletados

Uso de graficos e relatérios integrados para visualizar e analisar dados
Exportagao de dados para analise adicional em Excel

Mdédulo 4: Boas Praticas e Aplicagoes Praticas (1 hora)

Dicas para criar formularios claros e eficazes
Estratégias para melhorar a taxa de resposta e a qualidade dos dados

Casos de uso comuns de Microsoft Forms em diferentes contextos
(pesquisas de satisfacao, avaliacdes de eventos, etc.)

Exemplos reais e discussdes sobre como aplicar conceitos aprendidos para
criar formularios que atendam as suas necessidades especificas

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em criagdo e gestao de
formularios basicos

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Microsoft Lists Descomplicado: Organize e Gerencie Dados com Eficaciaem
4 Horas

Descri¢ao do Treinamento:

Descubra como o Microsoft Lists pode transformar a forma como vocé organiza e
gerencia informacdes com este treinamento de 4 horas. Aprenda a criar e
personalizar listas para acompanhar projetos, tarefas e dados importantes de
maneira eficiente e colaborativa. Este curso pratico é ideal para iniciantes que
desejam dominar o Microsoft Lists e otimizar a gestdo de dados em sua
organizacéao.

PublicoAlvo:

Profissionais e gestores que precisam organizar e gerenciar dados de forma
eficiente

Iniciantes que desejam uma compreenséo pratica do Microsoft Lists
Equipes que buscam uma solugio para gestao colaborativa de informacoes

Qualquer pessoa interessada em melhorar a organizacao e analise de dados com
listas digitais

Médulo 1: Introducao ao Microsoft Lists (1 hora)

O que é o Microsoft Lists e como ele pode melhorar a gestdo de dados
Navegacéao pela interface e principais funcionalidades
Tipos de listas e suas aplicagbes praticas

Médulo 2: Criagao e Personalizagao de Listas (1 hora)

Passo a passo para criar uma lista do inicio ao fim

Adicao e configuragdo de diferentes tipos de colunas: texto, numero, data,
escolha, etc.

Personalizacéo do layout e design das listas
Exploragao de modelos e templates disponiveis

Adaptacao de modelos para atender as necessidades especificas da sua
organizacao

Mdédulo 3: Gestao e Analise de Dados (1 hora)

Adicao, edicdo e exclusdo de itens na lista
Aplicacao de filtros, ordenacgéo e agrupamento de dados

Visualizacdo e Compartilhamento de Listas:
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Configuracdo de visualizagbes personalizadas para diferentes tipos de
dados

Compartilhamento de listas e colaboragdo com outros membros da equipe
Exportacao de dados para Excel para analise adicional

Integracdo com outras ferramentas do Microsoft 365 para aumentar a
eficiéncia
Mdédulo 4: Boas Praticas e Aplicagoes Praticas (1 hora)
Dicas para estruturar listas de forma eficaz e intuitiva
Estratégias para garantir a integridade e a qualidade dos dados

Casos de uso comuns do Microsoft Lists em diferentes contextos (gestéo de
projetos, rastreamento de tarefas, controle de inventario, etc.)

Exemplos reais e discussdes sobre como aplicar conceitos aprendidos para
criar listas Uteis e funcionais

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes
Acesso avideos tutoriais e exercicios praticos focados em criagao e gestao de listas

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Microsoft Planner Descomplicado: Gerencie Projetos e Tarefas com
Facilidade em 4 Horas

Descricao do Treinamento:

Descubra como o Microsoft Planner pode simplificar o gerenciamento de projetos
e tarefas com este treinamento de 4 horas. Aprenda a criar, organizar e acompanhar
o progresso de suas atividades de forma colaborativa e eficiente. Este curso pratico
€ ideal para iniciantes que desejam dominar o Microsoft Planner e aprimorar a
gestao de projetos em sua organizagao.

Publico Alvo:

Profissionais e gestores que precisam gerenciar projetos e tarefas de forma
colaborativa

Iniciantes que desejam uma compreensao pratica do Microsoft Planner

Equipes que buscam uma solugcdo para planejamento e acompanhamento de
atividades

Qualquer pessoa interessada em melhorar a organizacao e a gestao de projetos
com ferramentas digitais

Médulo 1: Introdugao ao Microsoft Planner (1 hora)

O que é o Microsoft Planner e como ele pode melhorar a gestdo de projetos
Navegacéao pela interface e principais funcionalidades

Diferencas e vantagens em relacdo a outras ferramentas de gestdo de
projetos

Mdédulo 2: Criagao e Organizacao de Planos (1 hora)

Passo a passo para criar um novo plano e definir sua estrutura
Adicao e organizacao de buckets (categorias) para agrupar tarefas

Criacdo e atribuicdo de tarefas, incluindo definicdo de datas de inicio e
concluséo

Personalizacao de planos com etiquetas e prioridades
Configuracao de notificacdes e lembretes para tarefas e prazos

Médulo 3: Gestao e Monitoramento de Tarefas (1 hora)

Atualizacdo e acompanhamento do progresso das tarefas

Uso de visualizagdes Kanban e Graficos de Progresso para monitorar o
andamento
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Organizacao de tarefas em diferentes visualizagcdes e quadros
Uso de comentarios e anexos para colaboracao em tarefas

Integracdo com Microsoft Teams e outras ferramentas para facilitar a
comunicacéao

Médulo 4: Boas Praticas e Aplicacoes Praticas (1 hora)

Dicas para organizar e priorizar tarefas de forma eficiente

Estratégias para garantir a conclusdo dos projetos dentro dos prazos
estabelecidos

Casos de uso comuns do Microsoft Planner em diferentes contextos (gestao
de projetos de equipe, planejamento de eventos, acompanhamento de
metas, etc.)

Exemplos reais e discussdes sobre como aplicar conceitos aprendidos para
gerenciar projetos com eficacia

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em criagdo e gestao de
planos e tarefas

Suporte e esclarecimento de dlvidas durante e apds o treinamento
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OneNote Descomplicado: Domine a Arte da Organizacao e Anotagcbes em 4
Horas

Descri¢ao do Treinamento:

Explore o poder do OneNote com este treinamento basico de 4 horas. Aprenda a
criar, organizar e gerenciar suas anotacoes de forma eficaz e colaborativa. Este
curso pratico é ideal para iniciantes que desejam aproveitar ao maximo as
funcionalidades do OneNote para melhorar a organizagao pessoal e profissional.

PublicoAlvo:

Profissionais e estudantes que desejam organizar suas anotagdes e informacoes
de forma eficiente

Iniciantes que buscam uma compreensao pratica do OneNote
Equipes que precisam colaborar e compartilhar informacdes de maneira eficaz

Qualquer pessoa interessada em melhorar sua organizagao pessoal e profissional
com ferramentas digitais

Modulo 1: Introdugao ao OneNote (1 hora)

O que é o OneNote e como ele pode beneficiar sua organizacao e
produtividade

Navegacéao pela interface: cadernos, se¢des e paginas
Principais funcionalidades e casos de uso

Modulo 2: Criagao e Organizagao de Anotagoes (1 hora)

Passo a passo para criar e estruturar cadernos, secoes e paginas
Adicao e formatacao de anotacgdes: texto, listas, imagens, e tabelas
Uso de tags e categorias para organizar e classificar informacdes
Personalizacao de cadernos e paginas com capas, cores e layouts

Uso de modelos e templates para criar anotacdes consistentes e bem
organizadas

Médulo 3: Colaboragao e Compartilhamento (1 hora)

Compartilhamento de cadernos e paginas com outros usuarios
Configuracao de permissdes e opgdes de colaboragcao
Uso de comentarios e revisdes para colaborar em tempo real

Integracdo com Microsoft Office e outras ferramentas do Microsoft 365
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Uso de OneNote em conjunto com Outlook, Teams e outras aplicagdes

Médulo 4: Boas Praticas e Aplicagoes Praticas (1 hora)

Dicas para manter suas anotacoes organizadas e acessiveis
Estratégias para aproveitar ao maximo as funcionalidades do OneNote

Casos de uso comuns do OneNote em diferentes contextos (gestdo de
projetos, planejamento pessoal, anotacdes de reunides, etc.)

Exemplos reais e discussbes sobre como aplicar conceitos aprendidos para
melhorar a organizacao e produtividade

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em criagao e gestado de
anotacodes

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Microsoft Publisher Descomplicado: Crie Publicacdes Impressionantes em
4 Horas

Descri¢ao do Treinamento:

Descubra o potencial do Microsoft Publisher com este treinamento basico de 4
horas. Aprenda a criar e personalizar publicagdes impressionantes, desde flyers e
brochuras até newsletters e cartdes. Este curso pratico é ideal para iniciantes que
desejam explorar o Publisher para criar materiais visuais de alta qualidade de forma
eficiente e criativa.

Publico Alvo:

Profissionais e pequenos empresarios que precisam criar materiais de marketing e
comunicagao

Iniciantes que desejam uma compreensao pratica do Microsoft Publisher

Designers e equipes que buscam uma ferramenta facil e eficaz para criar
publicacdes

Qualquer pessoa interessada em melhorar a criagdo de materiais visuais com
ferramentas digitais

Médulo 1: Introdugao ao Microsoft Publisher (1 hora)

O que é o Microsoft Publisher e como ele pode beneficiar a criacao de
materiais impressos e digitais

Navegacao pela interface: barra de ferramentas, painéis e areas de trabalho
Principais funcionalidades e tipos de publicagdes que vocé pode criar

Médulo 2: Criacao e Personalizacao de Publicagoes (1 hora)

Passo a passo para criar um novo documento e escolher um modelo
Adicao e formatacao de texto, imagens, e graficos
Uso de ferramentas de design para ajustar layouts e estilos

Personalizacdo de modelos e templates para atender as suas necessidades
especificas

Criacao de layouts personalizados usando guias, colunas e margens
Aplicacao de estilos e temas para manter a consisténcia visual

Médulo 3: Edicao e Impressao de Publicacoes (1 hora)

Técnicas de edigao para refinar e ajustar conteudo visual
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Uso de ferramentas de alinhamento e distribuicdo para garantir uma
aparéncia profissional

Configuracao de opgoes de impressao e prévisualizacao

Exportacdo de publicagcdes para formatos digitais (PDF, imagem) e
impressos

Dicas para garantir a qualidade e a precisdo na impressao

Médulo 4: Boas Praticas e Aplicagoes Praticas (1 hora)

Dicas para criar materiais visuais atraentes e eficazes
Estratégias para garantir clareza e impacto em suas publicagdes

Casos de uso comuns do Microsoft Publisher em diferentes contextos (
flyers, brochuras, newsletters, cartdes de visita, etc.)

Exemplos reais e discussdes sobre como aplicar conceitos aprendidos para
criar materiais visuais impactantes e funcionais

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em criagdo e design de
publicacdes

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Microsoft Teams Reimaginado: Aproveite o Novo Teams para Colaboracao e
Comunicacao Eficientes em 4 Horas

Descri¢ao do Treinamento:

Explore o novo Microsoft Teams e descubra como ele pode transformar sua
colaboracdo e comunicagcao com este treinamento basico de 4 horas. Aprenda a
usar as funcionalidades atualizadas do Teams, maximize sua produtividade com a
integracdo do Microsoft Copilot e aproveite as novas ferramentas para uma
experiéncia mais fluida e eficiente. Ideal para iniciantes que desejam se atualizar e
tirar o maximo proveito do Teams.

Publico Alvo:

Profissionais e equipes que desejam se atualizar sobre as novas funcionalidades
do Microsoft Teams

Iniciantes que buscam uma compreensao pratica do novo Teams e suas
atualizacdes

Gestores e coordenadores que precisam otimizar a comunicacao e a gestao de
projetos com as novas ferramentas

Qualquer pessoa interessada em explorar e aproveitar ao maximo as atualizagdes
recentes do Microsoft Teams

Médulo 1: Introducao ao Novo Microsoft Teams (1 hora)

O que ha de novo no Microsoft Teams: melhorias e atualizagbes recentes

Navegacdo pela interface atualizada: novos menus, funcionalidades e
personalizagao

Principais funcionalidades e casos de uso do novo Teams

Moédulo 2: Comunicagao e Colaboragao (1 hora)

Novas funcionalidades em chats e mensagens: compartilhamento de
arquivos, emojis e GlFs

Gerenciamento de conversas e historico de mensagens com as novas
opcdes

Integracdo com outras ferramentas para uma comunicacdo mais eficiente

Criacdo e configuragcdo de novas equipes e cahais com as atualizacoes
recentes

Organizacao e personalizagdo de canais para otimizar a comunicagao

Novas opgodes de gerenciamento de permissdes e membros
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Médulo 3: Reunides e Colaboragdao em Tempo Real (1 hora)
Novidades no agendamento e participacdo em reunides: interface

melhorada e novos recursos

Uso de ferramentas de colaboracdo durante chamadas, incluindo novas
funcionalidades de compartilhamento de tela e quadro branco

Coautoria e edicdo de documentos diretamente no Teams com as melhorias
recentes

Uso do Planner e outras ferramentas integradas para gerenciamento de
tarefas com as novas atualizagdes

Como o Copilot pode auxiliar na organizagdo de reunides e gerenciamento
de tarefas no novo Teams

Utilizacdo do Copilot para automacdo de tarefas e sugestdes de
comunicacao atualizadas

Exemplo pratico de uso do Copilot em uma reunidao do Teams

Modulo 4: Boas Praticas e Aplicagoes Praticas (1 hora)
Dicas para melhorar a comunicacdo e a produtividade com as novas

funcionalidades do Teams

Estratégias para manter a organizacao e a eficiéncia na colaboragcdo em
equipe com as atualizagdes recentes

Casos de uso do novo Microsoft Teams em diferentes contextos (trabalho
remoto, projetos de equipe, coordenacao de eventos)

Exemplos reais e discussdes sobre como aplicar conceitos aprendidos para
melhorar a colaboracdo e a comunicacéo

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para o novo Microsoft
Teams

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados nas novas funcionalidades
e melhorias

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Microsoft Visio Descomplicado: Crie Diagramas Eficientes e Integre com
Power Automate em 4 Horas"

Descri¢ao do Treinamento:

Explore o poder do Microsoft Visio e sua integracdo com o Power Automate com
este treinamento basico de 4 horas. Aprenda a criar diagramas visuais impactantes
e a automatizar processos para melhorar sua produtividade. Este curso pratico é
ideal para iniciantes que desejam dominar o Visio e explorar suas capacidades de
automacéio.

Publico Alvo:

Profissionais e equipes que precisam criar e automatizar processos usando
diagramas

Iniciantes que desejam uma compreensao pratica do Microsoft Visio e Power
Automate

Gestores e analistas que buscam visualizar e automatizar fluxos de trabalho

Qualquer pessoa interessada em melhorar a criacao de diagramas e a automacao
de processos com ferramentas digitais

Médulo 1: Introdugao ao Microsoft Visio (1 hora)

O que é o Microsoft Visio e como ele pode beneficiar sua criacao de
diagramas e fluxogramas

Navegacéao pela interface: painel principal, formas e templates

Principais funcionalidades e tipos de diagramas que vocé pode criar
(fluxogramas, organogramas, diagramas de rede, etc.)

Modulo 2: Criagao e Personalizagao de Diagramas (1 hora)

Passo a passo para criar um novo diagrama a partir de um template ou do
zero

Adicao e formatacao de formas, conectores e texto

Uso de ferramentas de design para ajustar layouts e estilos
Personalizacao de diagramas com cores, estilos e temas

Criacao de layouts personalizados para atender a diferentes necessidades

Uso de recursos avangados, como camadas e agrupamento de formas
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Médulo 3: Integragcao com Power Automate (1 hora)

Introdugao a integracao entre Visio e Power Automate: beneficios e
possibilidades

Como criar e configurar fluxos de trabalho automatizados a partir de
diagramas no Visio

Exemplos praticos de como usar Visio para visualizar e automatizar
processos

Criacao de fluxos de trabalho automatizados no Power Automate com base
em diagramas do Visio

Monitoramento e ajuste de fluxos de trabalho automatizados para garantir
eficiéncia

Exemplos de cenarios onde a integragao pode melhorar a eficiéncia e reduzir
o trabalho manual

Modulo 4: Boas Praticas e Aplicagoes Praticas (1 hora)

Dicas para criar diagramas claros e eficazes
Estratégias para manter a consisténcia e a precisdo em seus diagramas

Casos de uso comuns do Microsoft Visio e Power Automate em diferentes
contextos (gestdo de projetos, analise de processos, documentagcao de
sistemas)

Exemplos reais e discussdes sobre como aplicar conceitos aprendidos para
melhorar a visualizagdo e a automacao de processos

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em criacdo de diagramas e
automacéao de processos

Suporte e esclarecimento de dlvidas durante e apds o treinamento
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Microsoft SharePoint Mastery: Transforme sua Colaboracdo e Gestao de
Conteudo em 16 Horas

Descri¢ao do Treinamento:

Mergulhe profundamente no universo do Microsoft SharePoint com este
treinamento de 16 horas, projetado para transformar sua abordagem a colaboragao
e gestao de conteudo. Aprenda a criar, gerenciar e otimizar sites e bibliotecas de
documentos, e descubra como o SharePoint pode revolucionar a forma como sua
equipe trabalha e se comunica. Este curso completo e encantador é ideal para
profissionais que desejam dominar o SharePoint e aplicar seus conhecimentos
para maximizar a eficiéncia e a colaboragao na sua organizagao.

Publico Alvo:

Profissionais de Tl e administradores que gerenciam ou planejam implementar

SharePoint

Equipes de colaboragao e gestdo de conteudo que utilizam SharePoint para
projetos e comunicagao

Desenvolvedores interessados em customizagcdo e desenvolvimento com
SharePoint

Qualquer pessoa que deseja aprimorar suas habilidades no SharePoint para
melhorar a eficiéncia e colaboracao na organizagao

Médulo 1: Introducao e Configuracao do SharePoint (2 horas)

O que é o Microsoft SharePoint e como ele se encaixa na estratégia de
colaboracao e gestao de conteudo

Navegacao pela interface do SharePoint: home page, sites e bibliotecas
Conceitos basicos: sites, subsites, listas e bibliotecas de documentos
Criacao e configuracao de sites SharePoint

Personalizacao da pagina inicial e do layout do site

Gerenciamento de permissdes e segurancga dos sites

Médulo 2: Gestao de Contetido e Documentos (4 horas)

Criacao, organizacao e gerenciamento de bibliotecas de documentos

Upload e versionamento de arquivos, incluindo configuragdes de controle de
versao
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Criacao e aplicacdo de metadados e tags para organizagcdo e pesquisa de
documentos

Criacao e personalizacao de listas SharePoint para coleta e gerenciamento
de dados

Configuragao de colunas, tipos de dados e formularios personalizados

Automacéio de fluxos de trabalho usando listas e integragbes com Power
Automate

Médulo 3: Colaboragao e Comunicacgao (4 horas)

Criacao e gestao de grupos e permissoes de usuarios

Uso de funcionalidades de colaboragdo como coautoria de documentos e
comentarios

Configuracao de alertas e notificagcOes para atualizacdes e alteracdes
Criacao e personalizacao de paginas de comunicagao e noticias
Uso de web parts para adicionar funcionalidades e contelido as paginas

Implementacao de ferramentas de discusséo e féruns para engajamento da
equipe

Médulo 4: Customizacao e Desenvolvimento (4 horas)

Uso de temas, layouts e estilos para personalizar a aparéncia do site
Adicao e configuragao de web parts para expandir a funcionalidade do site
Criacao e configuracao de paginas de destino e formularios personalizados

Introducdo a desenvolvimento personalizado com SharePoint Framework
(SPFx)

Criacdo de solucdes personalizadas e web parts usando JavaScript e
TypeScript

Integracdo com outras ferramentas do Microsoft 365 e APIs externas

Médulo 5: Integracao e Boas Praticas (2 horas)

Integracdo com ferramentas como Microsoft Teams, Power Bl e Power
Automate

Sincronizacdo de documentos e dados entre SharePoint e outras
ferramentas

Dicas para manutencao e gerenciamento eficaz de sites SharePoint
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Estratégias para garantir seguranca, performance e usabilidade
Exemplos de melhores praticas para a criagao e gestao de conteudo
Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para diferentes niveis de
experiéncia

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em criagcao, gestao e
personalizagao de sites SharePoint

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento

87



LT\ - . i
@'&/ Treinamento e Consultoria

SharePoint Avancado: Funcionalidades Avancadas para Usuarios
Experientes

Descri¢ao do Treinamento:

Este treinamento avancado de SharePoint é projetado para usuarios experientes
que desejam explorar e utilizar as funcionalidades mais sofisticadas do SharePoint
sem a necessidade de programacgao. Os participantes aprenderdo a maximizar o
potencial do SharePoint para gerenciamento de projetos, automacao de processos,
integragao com outras ferramentas do Office 365 e personalizacao de sites. O curso
é pratico e focado em fornecer as habilidades necessarias para otimizar a
colaboragao e a eficiéncia organizacional.

Publico-Alvo:

Profissionais de Tl e administradores de sistemas que ja possuem experiéncia
basica em SharePoint.

Gerentes de projeto e lideres de equipe que desejam melhorar a gestao de projetos
e a colaboracao.

Usuarios avangados que buscam aprofundar seu conhecimento em SharePoint
para aplica-lo de forma eficaz em suas organizacoes.

Consultores e profissionais de negodcios que desejam oferecer solugdes avancadas
em SharePoint para seus clientes.

Médulo 1: Introdugao Avancgada ao SharePoint

Revisdo das funcionalidades principais e introducdo as funcionalidades
avancadas.

Criacao e gerenciamento de estruturas complexas de sites.
Configuragdes avancadas de permissoes, niveis de acesso e seguranca.

Médulo 2: Automacao de Processos

Configuracéo e gerenciamento de workflows complexos.

Integracdo com Power Automate para automatizagdo de tarefas e
processos.

Criacao e uso de formularios avangados com Microsoft Forms e PowerApps.

Médulo 3: Integracao com Office 365

Uso de SharePoint dentro do Microsoft Teams para melhorar a colaboragéo.
Gestao e sincronizagao de documentos entre SharePoint e OneDrive.

Integracao para gerenciamento de calendarios e tarefas.
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Médulo 4: Personalizagao e Branding

Personalizacdo de temas, layouts e design de sites SharePoint.
Adicao e configuragcdo de Web Parts avancadas.
Criacao e configuragao de paginas modernas e dindmicas.

Modulo 5: Gerenciamento de Documentos e Bibliotecas

Configuracéo de bibliotecas com metadados e colunas personalizadas.
Implementacao de controle de versdo e processos de aprovagao.

Configuracdo de navegacdo e pesquisa avancadas para encontrar
conteudos rapidamente.

Moddulo 6: Relatorios e Analise

Integracao de Power Bl para visualizagao e analise de dados.
Criacao de relatérios e dashboards dentro do SharePoint.

Configuragao de monitoramento e auditoria para garantir conformidade e
seguranga.

Modulo 7: Administragao e Manutengao

Procedimentos para backup e recuperagao de dados no SharePoint.
Ferramentas e técnicas para monitorar e otimizar o desempenho do SharePoint.
Gerenciamento de atualizagdes e manutencao continua do ambiente SharePoint.

Recursos Adicionais:

Guia de Referéncia Rapida*
Tutoriais em Video
Laboratérios Praticos
Apoio de Instrucao
Certificado de Concluséo

Comunidade Online
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Microsoft To Do em 4 Horas: Organize Suas Tarefas e Melhore sua
Produtividade

Descri¢ao do Treinamento:

Descubra como transformar sua gestao de tarefas com o Microsoft To Do neste
treinamento de 4 horas. Aprenda a organizar suas atividades, definir prioridades e
manter o controle sobre suas responsabilidades diarias. Este curso pratico é ideal
para iniciantes que desejam melhorar sua produtividade pessoal e profissional
utilizando o Microsoft To Do.

Publico Alvo:

Profissionais e estudantes que desejam melhorar a organizacao e gestdo de suas
tarefas

Iniciantes que precisam de uma compreensao pratica do Microsoft To Do

Pessoas que buscam técnicas para aumentar a produtividade e eficiéncia no dia a
dia

Qualquer pessoa interessada em utilizar o Microsoft To Do para melhor

gerenciamento de suas atividades

Médulo 1: Introdugao ao Microsoft To Do (1 hora)

Visdo Geral do Microsoft To Do:

O que é o Microsoft To Do e como ele pode melhorar sua gestao de tarefas e
produtividade

Navegacéao pela interface: painel principal, listas de tarefas e categorias
Configuracao inicial e personalizacao do ambiente de trabalho

Médulo 2: Gestao e Organizacao de Tarefas (1 hora)

Criacéo e Organizacao de Tarefas:

Como criar tarefas e subtarefas de forma eficaz

Organizacao de tarefas em listas e categorias personalizadas

Uso de etiquetas e prioridades para categorizar e priorizar atividades
Gerenciamento de Tarefas Diarias:

Configuracéo de lembretes e datas de vencimento para tarefas

Criacao e gestao de tarefas recorrentes e programacéo de atividades futuras

Uso de funcionalidades de "Meu Dia" para focar nas tarefas mais
importantes do dia
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Médulo 3: Colaboracgao e Integracao (1 hora)

Compartilhamento de listas e tarefas com outras pessoas

Atribuicdo de tarefas a membros da equipe e acompanhamento do
progresso

Uso de comentarios e anotacdes para comunicacao dentro do To Do
Sincronizagcdo com Outlook e integracdo com Microsoft Teams

Uso de funcionalidades de integracio para importar e exportar tarefas entre
aplicativos

Como o Microsoft To Do se conecta com outras ferramentas do Microsoft
365 para uma gestao de tarefas mais eficiente

Modulo 4: Boas Praticas e Dicas de Produtividade (1 hora)

Dicas para criar tarefas claras e bem definidas
Estratégias para manter a organizacao e a consisténcia na gestao de tarefas
Técnicas para gerenciar o tempo e evitar sobrecarga de tarefas

Exemplos reais de como utilizar o Microsoft To Do para diferentes tipos de
projetos e atividades

Discussdo de casos de uso e aplicacdo de conceitos para melhorar a
produtividade pessoal e profissional

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em gestao de tarefas e
produtividade

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Microsoft Project: Gerencie Seus Projetos com Exceléncia em 16 Horas
Alinhado as Melhores Praticas do PMI

Descri¢ao do Treinamento:

Aprofunde-se no Microsoft Project com este treinamento de 16 horas, que oferece
uma visao abrangente de gerenciamento de projetos alinhada as melhores praticas
do PMI (Project Management Institute). Aprenda a planejar, executar e monitorar
projetos de maneira eficaz, utilizando o Microsoft Project para implementar
técnicas e ferramentas que garantem o sucesso do projeto. Este curso € ideal para
profissionais que desejam dominar o Microsoft Project e aplicar praticas de
gerenciamento de projetos de acordo com os padrdes do PMI.

Publico Alvo:

Gerentes de projeto e coordenadores que buscam aprimorar suas habilidades com
o Microsoft Project

Profissionais de Tl e gestores que gerenciam projetos complexos e desejam alinhar-
se as praticas do PMI

Equipes de projeto que precisam de uma compreensao pratica do Microsoft Project
e do gerenciamento de projetos

Qualquer pessoa interessada em obter certificacao ou aplicar as melhores praticas
do PMI em seus projetos

Médulo 1: Introducao ao Microsoft Project e Conceitos de Gerenciamento de Projetos
(2 horas)

Introdugéao as funcionalidades e interface do Microsoft Project
Navegacéao e configuracdo inicial do ambiente de trabalho

Compreensao dos conceitos basicos de gerenciamento de projetos e como
o Microsoft Project os suporta

Processos e areas de conhecimento do PMI
Estrutura do projeto: escopo, cronograma, orgamento e recursos
Papéis e responsabilidades do gerente de projeto e da equipe

Médulo 2: Planejamento de Projetos (4 horas)

Definicdo de escopo e objetivos do projeto

Criacao e configuracdo do cronograma: definicdo de atividades, marcos e
dependéncias

Estimativa de duracao e alocagao de recursos

92



LT\ - . i
@'&/ Treinamento e Consultoria

Uso de diagramas de Gantt para visualizagdo do cronograma
Definigao e ajuste de datas de inicio e término das atividades
Configuragao de restricoes e dependéncias entre tarefas

Médulo 3: Gestao de Recursos e Orgamento (4 horas)

Criacao e gerenciamento de recursos: equipe, equipamentos e materiais
Alocacao de recursos as tarefas e monitoramento de sobrecargas

Uso de recursos compartilhados e ajuste de recursos conforme necessario
Definicao e gerenciamento do orgamento do projeto

Estimativa de custos e controle de despesas

Monitoramento de variagbes de orcamento e aplicacdo de medidas
corretivas

Médulo 4: Monitoramento e Controle do Projeto (4 horas)

Atualizacdo do status do projeto e rastreamento de progresso
Uso de relatdrios e graficos para monitorar o desempenho do projeto
Identificagc&o e gerenciamento de desvios e riscos

Gerenciamento de solicitagbes de mudangas e impactos no cronograma e
orgamento

Implementacdo de processos de controle de mudangas e comunicagao
com stakeholders

Madulo 5: Encerramento e Boas Praticas (2 horas)

Processos de encerramento e entrega dos resultados do projeto

Avaliacao do projeto e licdes aprendidas

Documentacao e arquivamento de informacgdes do projeto

Melhores praticas para a gestao eficiente de projetos usando o Microsoft Project
Exemplos de casos de uso e aplicagdo dos conceitos aprendidos

Discussao sobre tendéncias e inovagdes no gerenciamento de projetos

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para profissionais de
gerenciamento de projetos
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Acesso avideos tutoriais e exercicios praticos focados em planejamento, execucao
e controle de projetos

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Microsoft Project Avancado: Estratégias de Gerenciamento de Projetos e
Técnicas Avancadas em 16 Horas

Descri¢ao do Treinamento:

Explore as técnicas e estratégias avancadas de gerenciamento de projetos com
este treinamento de 16 horas, focado em Microsoft Project. Desenvolvido para
profissionais experientes, este curso proporciona um mergulho profundo em
funcionalidades avancgadas, técnicas de otimizagcao e integracao, alinhado as
melhores praticas do PMI. Aprenda a resolver problemas complexos e a
implementar solugdes eficazes para maximizar o sucesso dos projetos em sua
organizacéao.

Publico Alvo:

Gerentes de projeto experientes e profissionais de Tl que buscam aprimorar suas
habilidades avangadas com o Microsoft Project

Consultores de gerenciamento de projetos e especialistas que lidam com projetos
complexos e multiplos

Profissionais envolvidos em gerenciamento de portfélios e integragao de sistemas

Qualquer pessoa que deseja aplicar técnicas avangadas de gerenciamento de
projetos e melhorar a eficacia organizacional

Médulo 1: Avancando na Customizacao e Configuracao do Microsoft Project (4 horas)

Criacao e uso de templates personalizados para projetos

Configuragcdo de campos personalizados e tabelas de visualizagéo
avancadas

Aplicacao de formulas e calculos personalizados para anélise de dados
Criacao e personalizacao de relatdrios detalhados e dashboards

Uso de ferramentas de visualizacdo para analisar dados e apresentar
informacodes de forma eficaz

Exportacdo e compartilhamento de relatérios com stakeholders

Médulo 2: Técnicas Avancadas de Planejamento e Programacao (4 horas)

Implementagao de técnicas avangadas de programacao, incluindo uso de
multiplas linhas de base e ajuste de cronogramas

Aplicacao de métodos de previsao e simulagao para andlise de impacto

Gerenciamento de tarefas criticas e analise de caminhos criticos
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Uso avangado de recursos compartilhados e configuracdo de equipes de
projeto

Aplicagao de técnicas para otimizagao de alocagao e resolugao de conflitos
de recursos

Gerenciamento de recursos externos e fornecedores

Médulo 3: Controle e Monitoramento Avangado de Projetos (4 horas)

Implementagao de técnicas de monitoramento e controle para grandes e
complexos projetos

Uso de métodos avancados para analise de desempenho e gerenciamento
deriscos

Configuracao de alertas e notificagdes para desvios e problemas potenciais

Processos de gerenciamento de mudangas avancadas e anadlise de
impactos

Integracdo do Microsoft Project com outras ferramentas de gerenciamento e
plataformas de colaboracgéo

Desenvolvimento de estratégias para a gestdo de portfélio de projetos e
integracdo com sistemas ERP

Modulo 4: Melhores Praticas e Solugoes para Desafios Complexos (4 horas)

Desenvolvimento de solugdes para desafios complexos e multiprojetos

Aplicagcdo de melhores praticas em gerenciamento de projetos ageis e
hibridos

Casos de estudo e analise de projetos reais para identificagcdo de problemas
e solucdes

Técnicas para revisdo e melhoria continua dos processos de gerenciamento
de projetos

Estratégias para garantir a eficiéncia e a eficacia a longo prazo

Discussao de tendéncias emergentes e inovagbes no gerenciamento de
projetos

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais avancados para download, adaptados para gerentes

de projetos e especialistas

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados em técnicas avancadas e
solucdes para desafios complexos
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Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento

97



LT\ - . i
@'&/ Treinamento e Consultoria

Gerenciamento de Processos com BPMS: Modelagem Eficaz com Visio e
Bizagi Modeler em 16 Horas

Descri¢ao do Treinamento:

Explore o gerenciamento de processos com um foco especial em ferramentas de
modelagem, como Visio e Bizagi Modeler, neste treinamento abrangente de 16
horas. Aprenda a mapear, modelar e otimizar processos de negdcios utilizando as
melhores praticas de BPMS (Business Process Management Systems). Este curso é
ideal para profissionais que desejam aprofundar seus conhecimentos na
modelagem e automacéao de processos com essas poderosas ferramentas.

Publico Alvo:

Analistas de processos, gerentes de projetos e profissionais de Tl envolvidos na
modelagem e automacéao de processos

Profissionais que utilizam ou desejam aprender a utilizar Visio e Bizagi Modeler para
gestao de processos

Consultores e gestores de processos que buscam aprimorar suas habilidades em
BPMS e modelagem de processos

Qualquer pessoa interessada em implementar e otimizar processos de negécios de
forma eficiente

Médulo 1: Introdugao ao BPMS e Conceitos Fundamentais (2 horas)

O que é BPMS e sua importancia na gestdo de processos de negocios
Principais componentes e arquitetura de um BPMS

Beneficios da modelagem e automacgao de processos

Fundamentos da Modelagem de Processos:

Conceitoschave e terminologia de BPM (Business Process Management)

Introducdo ao BPMN (Business Process Model and Notation) e suas
aplicacdes

Como o BPMS se integra com outras ferramentas e sistemas empresariais

Médulo 2: Modelagem de Processos com Microsoft Visio (4 horas)

Uso de Visio para modelar processos de negdécios com BPMN
Criacao de diagramas de processos, fluxogramas e mapas de fluxo de valor

Configuracao de formas e conectores para representar atividades, eventos e
gateways
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Personalizacao de diagramas e templates para necessidades especificas
Colaboracao e compartilhamento de modelos com stakeholders e equipes

Integracao de Visio com outras ferramentas do Microsoft 365 para analise e
relatérios

Médulo 3: Modelagem e Automacgao com Bizagi Modeler (4 horas)

Introducéo ao Bizagi Modeler:

Visao geral do Bizagi Modeler e suas funcionalidades

Criacao de modelos de processos utilizando a interface do Bizagi
Aplicacdo de BPMN no Bizagi para modelagem detalhada de processos
Otimizacao e Simulacao de Processos:

Uso de Bizagi para simular e otimizar processos de negdécios

Analise de desempenho e identificacao de pontos de melhoria
Configuracao de regras de negdcios e fluxos de trabalho automatizados

Médulo 4: Integracao e Melhores Praticas (4 horas)

Estratégias para integrar modelos de Visio com Bizagi Modeler
Importacao e exportagcao de diagramas entre Visio e Bizagi

Uso conjunto das ferramentas para maximizar a eficacia da modelagem e
automacéo

Melhores praticas para modelagem e gestdo de processos de negocios
Estudos de caso e exemplos reais de aplicagao de Visio e Bizagi Modeler

Discussdo sobre tendéncias e inovagdées em BPMS e modelagem de
processos

Médulo 5: Implementacao e Governanca de Processos (2 horas)

Estratégias para a implementacéo eficaz de processos modelados

Gestao de mudancas e controle de versao de processos

Ferramentas e técnicas para garantir a conformidade e a governancga
Métodos para avaliar e melhorar continuamente os processos de negdcios

Implementagéo de um ciclo de melhoria continua e anédlise de desempenho
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Aplicacao de feedback para ajustar e otimizar processos

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais detalhados para Visio e Bizagi Modeler

Acesso avideos tutoriais e exercicios praticos focados na modelagem e automacao
de processos

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Microsoft Stream em 4 Horas: Transforme Seu Gerenciamento de Videos e
Melhore a Colaboracao

Descri¢ao do Treinamento:

Descubra como otimizar o gerenciamento de videos e aprimorar a colaboragcdo em
sua organizacao com o Microsoft Stream neste treinamento de 4 horas. Aprenda a
criar, organizar e compartilhar videos de forma eficaz, e aproveite ao maximo as
funcionalidades do Microsoft Stream para melhorar a comunicacdo e o
engajamento na sua equipe.

Publico Alvo:

Profissionais de Tl e administradores que gerenciam conteldo de video em suas
organizacoes

Colaboradores que utilizam videos para comunicagao interna e treinamento
Equipes que desejam aprimorar a colaboragéo e o engajamento através de videos

Qualquer pessoa interessada em otimizar o uso do Microsoft Stream para criar e
compartilhar contetudos de forma eficaz

Médulo 1: Introducao ao Microsoft Stream (1 hora)

O gue é o Microsoft Stream e como ele se integra ao Microsoft 365
Navegacao pela interface e configuragcéo inicial do ambiente
Beneficios do Microsoft Stream para empresas e equipes

Criacéo e upload de videos

Organizacao de videos em canais e grupos

Configuragcéo de permissdes e privacidade dos videos

Modulo 2: Criagao e Gerenciamento de Contetido (1 hora)

Ferramentas de edicdo bésica e recursos de personalizacao de videos
Adicao de legendas e metadados aos videos

Criacao de capitulos e marcagao de pontos importantes no video
Organizacao e categorizacao de videos para facil acesso e busca

Uso de andlises para monitorar o engajamento e o desempenho dos videos

Estratégias para a gestao de videos em grandes organizacoes
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Médulo 3: Compartilhamento e Colaboracao (1 hora)

Métodos para compartilhar videos com individuos, grupos e toda a
organizagao

Configuragao de links e permissodes para visualizacao e colaboragao

Integracao do Microsoft Stream com outras ferramentas do Microsoft 365
(Teams, SharePoint, etc.)

Utilizacdo de comentarios e interagbes em videos para facilitar discussoes
Criagao de playlists e grupos para organizar conteudos relacionados
Aplicacao de feedback e ajustes baseados na colaboragcdo da equipe

Modulo 4: Boas Praticas e Futuras Funcionalidades (1 hora)

Boas Praticas no Uso do Microsoft Stream:

Melhores praticas para otimizacao de videos e engajamento da audiéncia
Estratégias para garantir a seguranca e a conformidade dos conteudos
Gestao eficaz de conteldos e manutencao de um repositério organizado
Exploragcdo de Novas Funcionalidades:

Tendéncias emergentes e novas funcionalidades planejadas para o
Microsoft Stream

Discussao sobre como aproveitar ao maximo as futuras atualizagbes
Exemplos de casos de uso e inovagdes na gestao de videos

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes e
usuarios intermediarios

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados na criacao e
gerenciamento de videos

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Microsoft Bookings em 4 Horas: Gerencie Agendamentos e Melhore a
Experiéncia do Cliente

Descri¢ao do Treinamento:

Domine o Microsoft Bookings em um treinamento de 4 horas e descubra como
otimizar o gerenciamento de agendamentos e melhorar a experiéncia do cliente.
Aprenda a configurar e personalizar seu sistema de agendamento, integrar com
outras ferramentas do Microsoft 365 e oferecer um atendimento eficiente e
profissional.

Publico Alvo:

Gerentes de atendimento ao cliente e administradores que gerenciam
agendamentos e reservas

Profissionais de Tl e administradores que implementam e gerenciam sistemas de
agendamento

Equipes que desejam aprimorar a eficiéncia e a organizacdo dos processos de
agendamento

Qualquer pessoa interessada em otimizar a gestdo de agendamentos e melhorar a
experiéncia do cliente

Modulo 1: Introdugao ao Microsoft Bookings (1 hora)

O que é o Microsoft Bookings e seus principais beneficios para empresas
Navegacéo pela interface e configuracao inicial

Como o Microsoft Bookings se integra ao Microsoft 365 e outras ferramentas
Criacao e personalizagao do perfilda empresa

Definicao de servigos oferecidos e horarios de funcionamento
Configuracao de informacdes de contato e politicas de agendamento

Médulo 2: Gerenciamento de Agendamentos e Funcionarios (1 hora)

Adicao e personalizacdo de servigcos, incluindo duracdo e recursos
necessarios

Configuracao de horarios de disponibilidade e gerenciamento de reservas

Ajustes para atender a necessidades especificas, como horarios de pico e
feriados

Adicdo e configuracdo de membros da equipe e suas respectivas
disponibilidades
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Definicao de permissoes e responsabilidades dos funcionarios
Sincronizagdo com calendarios pessoais e corporativos

Médulo 3: Integracao e Automatizacao (1 hora)

Integracao do Microsoft Bookings com o Microsoft Outlook e Teams

Sincronizacdo de agendamentos com outros aplicativos e sistemas de
gerenciamento

Uso de integracdes para otimizar o fluxo de trabalho e a comunicagéao

Configuragcao de notificagbes e lembretes automatizados para clientes e
funcionarios

Criagao de formularios de reserva personalizados e paginas de confirmagao
Implementacgao de regras de cancelamento e reagendamento automaticos

Moédulo 4: Melhores Praticas e Analise de Dados (1 hora)

Estratégias para garantir uma experiéncia de agendamento suave e
profissional

Dicas para otimizar o uso da ferramenta e maximizar a eficiéncia
Gestao de feedback e melhorias continuas no processo de agendamento

Uso derelatérios e analises para monitorar o desempenho e a satisfagao dos
clientes

Avaliagdo de métricas chave e identificagdo de areas para melhoria

Estratégias para ajustar a configuragéo do Microsoft Bookings com base em
dados e feedback

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para iniciantes e
usuarios intermediarios

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados na configuragao e
personalizacdo do Microsoft Bookings

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Mastering Microsoft Copilot: Domine o Copilot e o Copilot Studio em 16
Horas

Descri¢ao do Treinamento:

Aprofunde-se no universo do Microsoft Copilot e Copilot Studio com este
treinamento completo de 16 horas. Descubra como o Copilot pode transformar seu
trabalho com ferramentas Microsoft, automatizando tarefas, melhorando a
produtividade e impulsionando a eficiéncia. Explore o Copilot Studio para criar
solucoes personalizadas e integrar o Copilot em seu fluxo de trabalho diario.

Publico Alvo:

Profissionais que utilizam ou desejam utilizar o Microsoft Copilot para melhorar a
produtividade e a eficiéncia

Desenvolvedores e administradores que desejam criar solugdes personalizadas
com o Copilot Studio

Gerentes de Tl e consultores que implementam e gerenciam ferramentas Microsoft
em suas organizagdes

Qualquer pessoa interessada em explorar e dominar as funcionalidades avancadas
do Microsoft Copilot e Copilot Studio

Médulo 1: Introducédo ao Microsoft Copilot (2 horas)

O que é o Microsoft Copilot e como ele se integra com as ferramentas
Microsoft

Beneficios e impacto do Copilot na produtividade e eficiéncia
Navegacao pela interface e configuracao inicial do Copilot
Funcionalidades Basicas:

Uso do Copilot para automatizacao de tarefas em Word, Excel, PowerPoint e
Outlook

Exemplos praticos de como o Copilot pode ajudar na criagdo de
documentos, analise de dados e gestao de emails

Personalizacao e ajustes para atender as suas necessidades especificas

Médulo 2: Trabalhando com o Copilot em Ferramentas Microsoft (4 horas)

Criacao e formatacao de documentos com o auxilio do Copilot
Automatizagao de tarefas comuns, como revisao e edicdo de textos

Dicas para otimizar a escrita e colaboragcdo em documentos
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Anélise e visualizacao de dados com o Copilot

Criagdo e automacao de relatorios e dashboards

Uso de formulas e fungdes avancadas com assisténcia do Copilot
Design e criagcao de apresentagdes impactantes com o Copilot
Automatizacao de tarefas de design e formatacéo

Melhoria de apresentacdes com sugestdes de conteudo e estrutura
Gerenciamento de emails e agendamentos com o Copilot
Automatizacao de respostas e organizagao da caixa de entrada

Dicas para melhorar a comunicacao e a eficiéncia no gerenciamento de
emails

Médulo 3: Explorando o Copilot Studio (6 horas)

O que é o Copilot Studio e suas principais funcionalidades

Navegacéo pela interface e configuracao inicial

Criacao e gerenciamento de projetos no Copilot Studio

Criacao de assistentes personalizados e fluxos de trabalho automatizados
Integracao do Copilot com outras ferramentas e APIs

Teste e implementacao de solucoes desenvolvidas no Copilot Studio

Desenvolvimento de scripts e fluxos de automacgdo para processos
complexos

Uso de inteligéncia artificial para melhorar a eficiéncia e a precisao
Integracdo com plataformas externas e sistemas corporativos
Estratégias para otimizar e aprimorar solugdes desenvolvidas

Boas praticas para manutencao e atualizagdo continua de solucoes
Estudos de caso e exemplos praticos de implementacdes bemsucedidas

Médulo 4: Aplicacoes e Futuras Funcionalidades (4 horas)

Exemplos de casos de uso em diferentes industrias e setores

Discusséo sobre a aplicagao do Copilot em projetos especificos e fluxos de
trabalho

Estratégias para maximizar o valor do Copilot na sua organizagéao
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Exploracao de Futuras Funcionalidades:
Tendéncias emergentes e futuras funcionalidades do Microsoft Copilot
Como se preparar para novas atualizagcdes e recursos

Discussdo sobre o impacto das futuras inovagcdes no trabalho e na
produtividade

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para usuarios iniciantes e
avancados

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados no uso do Copilot e Copilot
Studio

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Dominando o ChatGPT: Guia Completo para Maximizar seu Potencial com
Engenharia de Prompt e PLN em 16 Horas

Descri¢ao do Treinamento:

Este curso avancado é projetado para capacitar usudrios nao programadores a
explorar e dominar o ChatGPT, com foco em engenharia de prompts e
Processamento de Linguagem Natural (PLN). O treinamento é dividido em moédulos
que cobrem desde os fundamentos até aplicagcdes praticas avancgadas.

Publico-Alvo:

Profissionais de negodcios que utilizam ChatGPT para otimizar processos e gerar
insights.

Especialistas em marketing e comunicagao que buscam aprimorar suas estratégias
com o uso do ChatGPT.

Educadores e treinadores interessados em integrar o ChatGPT em suas
metodologias de ensino e treinamento.

Qualquer pessoa que deseja explorar o ChatGPT para aplicacoes praticas em seu
campo de atuacido sem a necessidade de programacéao.

Médulo 1: Introdugao ao ChatGPT e Processamento de Linguagem Natural

Visao geral do ChatGPT: funcionalidades e capacidades
Introducéo ao Processamento de Linguagem Natural (PLN)

Conceitos fundamentais: modelagem de linguagem, analise sintatica e
semantica

Impacto do PLN nas respostas do ChatGPT

Médulo 2: Engenharia de Prompts - Fundamentos e Técnicas

Principios basicos da engenharia de prompts

Técnicas para criar prompts claros e eficazes
Formulacéo de perguntas e instrugcoes especificas
Analise das respostas geradas e ajuste de prompts
Exercicios praticos para desenvolvimento de habilidades

Médulo 3: Aplicagoes Praticas e Casos de Estudo

Estratégias para personalizar o ChatGPT em diferentes contextos

Analise de casos de estudo e exemplos reais
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Integracdo do ChatGPT com ferramentas e plataformas
Discussao sobre como resolver problemas praticos com o ChatGPT

Madulo 4: Praticas e Ajustes de Prompts

Criacao e ajuste de prompts pelos participantes
Teste e analise das respostas geradas

Discussbes em grupo sobre estratégias e solugdes
Exercicios para otimizar a eficacia das interagdes

Médulo 5: Revisao e Aplicagoes Avancadas

Revisao dos conceitos e técnicas aprendidos

Exploracao de aplicagdes avangadas do ChatGPT

Integracado com ferramentas de negdcios e plataformas

Sessao de perguntas e respostas para consolidar o aprendizado
Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para usuarios iniciantes e
avancados

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados no uso do ChatGPT

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Treinamento Python para Iniciantes: Desvendando o Poder da Programacao

Descricao do treinamento:

Este curso é projetado para pessoas que nunca programaram antes e querem
aprender Python como sua primeira linguagem de programacéo. Ao longo de 16
horas, vocé serd guiado por conceitos basicos de programacgao, manipulacao de
arquivos, acesso a bancos de dados, criagao de interfaces graficas, e a geracao de
executaveis e setups. O objetivo é fornecer uma base sdélida em Python, permitindo

Publico-Alvo:

Pessoas sem experiéncia prévia em programacao.

Estudantes que desejam iniciar sua jornada na area de tecnologia.
Profissionais de outras areas que querem aprender a programar.

Entusiastas que desejam desenvolver habilidades em Python para projetos
pessoais.

Modulo 1: Introdugao a Programagao com Python (4 horas)

O que é programacao?

Por que Python?

Visao geral do curso

Instalando Python

Configurando o Visual Studio 2022 para Python
Executando Python no Visual Studio 2022
Escrevendo seu primeiro programa: "Hello, World!"
Comentarios e boas praticas

Variaveis e Tipos de Dados

Operadores Aritméticos e Logicos

Entrada e Saida de Dados

Médulo 2: Estruturas de Controle e Fungoes (4 horas)

Estruturas de Controle
Condicionais: if, elif, else
Lacos: for, while

Controle de Fluxo: break, continue, pass
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Definicdo e Chamadas de Fungdes
Argumentos e Pardmetros

Retorno de Valores

Escopo de Variaveis

Pratica com Projetos Simples
Calculadora Simples

Jogo de Adivinhacéo

Médulo 3: Trabalhando com Arquivos (4 horas)

Manipulagéo de Arquivos

Abrindo e Fechando Arquivos
Leituras e Escritas Basicas

Modos de Abertura de Arquivos (r, w, a)
Arquivos de Texto

Lendo Arquivos Linha a Linha
Escrevendo em Arquivos

Arquivos CSV

Introdugao ao Médulo csv

Lendo e Escrevendo Arquivos CSV
Pratica com Projetos

Contador de Palavras

Leitor e Escritor de CSV

Médulo 4: Introducao a Banco de Dados e Interfaces Graficas (4 horas)

Trabalhando com Banco de Dados
Introducao ao Médulo sqlite3
Conectando a um Banco de Dados SQLite

Criando, Lendo, Atualizando e Deletando Dados (CRUD)
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Interfaces Graficas com Tkinter

Introducéo ao Tkinter

Criando uma Janela Simples

Adicionando Widgets: Botdes, Labels, Entradas de Texto
Geracgao de Executaveis e Setups

Introducéo ao Pylnstaller

Gerando Executaveis

Criando Setups

Projeto Final

Aplicacao de Gestao de Contatos com Interface Grafica, Banco de Dados, e
Executavel

Recursos Adicionais

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para usuarios iniciantes e
avancados

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados no uso do ChatGPT

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Treinamento Python Avancado: Aprofundando-se no Universo Python

Descricao:

Este curso é voltado para alunos que ja possuem uma base soélida em Python e
desejam aprimorar suas habilidades. Ao longo de 16 horas, vocé explorara tdpicos
avancados como programacdo orientada a objetos, manipulagdo avancada de
arquivos, acesso a bancos de dados complexos, criacado de interfaces graficas
sofisticadas e a geracao de executaveis e setups avancados. O objetivo é capacitar
vocé a desenvolver aplicagdes mais complexas e robustas.

Publico-Alvo:

Alunos que completaram o curso basico de Python.
Programadores que desejam aprofundar seus conhecimentos em Python.

Profissionais que buscam aprimorar suas habilidades para projetos mais
complexos.

Entusiastas que querem explorar técnicas avangadas de desenvolvimento
com Python.

Médulo 1: Programacao Orientada a Objetos em Python (4 horas)

Revisdo dos Conceitos Basicos de Python

Revisao de Funcgdes, Estruturas de Controle e Manipulagéo de Dados
Boas Praticas de Programacao em Python

Introducao a Programacéao Orientada a Objetos (POO)**
O que é POO e por que usar em Python

Comparacao entre POO e programacao estruturada
Vantagens da POO em projetos Python

Conceitos de POO em Python**

Classes e Objetos: Definigcao e Instanciacao

Métodos e Atributos: Uso e Convengodes
Encapsulamento: Atributos e Métodos Privados
Heranca e Polimorfismo em Python**

Implementagao de Heranca Simples e Mdltipla

Uso de Métodos Sobrescritos

Polimorfismo em Python: Métodos e Interfaces
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Desenvolvimento de um Sistema de Gerenciamento de Biblioteca
Implementacgao de Classes para Livros, Usuarios e Empréstimos
Utilizacao de Heranca para Diferentes Tipos de Usuarios

Médulo 2: Manipulagao Avancada de Arquivos (4 horas)
Manipulacdo de Arquivos JSON e XML

Leitura e Escrita de Arquivos JSON

Leitura e Escrita de Arquivos XML
Manipulagao de Arquivos Binarios**

Leitura e Escrita de Arquivos Binarios

Uso do Mdédulo " struct”

Trabalhando com Arquivos Excel**

Introducéao ao Médulo " openpyxl”

Leitura e Escrita de Arquivos Excel

Conversor de Formatos de Arquivos
Manipulacdo Avancada de Dados em Arquivos

Modulo 3: Acesso a Bancos de Dados Avancgados (4 horas)

Bancos de Dados Relacionais**

Revisao do SQLite

Introducao ao MySQL/PostgreSQL
Conexao e Operagdes CRUD Avancadas
Bancos de Dados N&o Relacionais**
Introducédo ao MongoDB

Operacdes CRUD em MongoDB

ORM (Object-Relational Mapping)**
Introducao ao SQLAlchemy
Mapeamento de Classes para Tabelas
Aplicacao de Analise de Dados com Banco de Dados Relacional

Aplicacao de Gestado de Dados com MongoDB
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Médulo 4: Interfaces Graficas Avancadas e Geracao de Executaveis (4 horas)

Criar interfaces graficas complexas e interativas.
Gerar executaveis e setups profissionais.
Tkinter Avancado

Layouts Avancados com Grid e Pack
Widgets Avancados: Treeview, Tabs, Dialogs
Outras Bibliotecas de Interface Gréfica
Introducao ao PyQt

Criacao de Interfaces com PyQt

Geragao de Executaveis e Setups**

Uso Avancgado do Pylnstaller
Personalizacdo de Setups

Desenvolvimento de uma Aplicagdo Completa com Interface Grafica e
Banco de Dados

Geracao de Executavel e Setup para Distribuicao

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para usuarios iniciantes e
avancados

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados no uso do ChatGPT

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Treinamento Python Avancgado: Desenvolvimento de Aplicacoes Web

Descricao do treinamento:

Este curso é voltado para alunos que ja possuem uma base soélida em Python e
desejam aprimorar suas habilidades no desenvolvimento de aplicagdes web. Ao
longo de 16 horas, vocé explorara topicos avangados como programacao orientada
a objetos, manipulacdo avangada de arquivos, integracdo com bancos de dados
complexos, desenvolvimento de APls, criacao de interfaces web interativas e a
implantagdo de aplicagbes web. O objetivo é capacitar vocé a desenvolver
aplicagbes web robustas e escalaveis.

Publico-Alvo:

Alunos que completaram o curso béasico de Python.

Programadores que desejam aprofundar seus conhecimentos em
desenvolvimento web com Python.

Profissionais que buscam aprimorar suas habilidades para projetos web
mais complexos.

Entusiastas que querem explorar técnicas avangadas de desenvolvimento
web com Python.

Médulo 1: Programacao Orientada a Objetos em Python (4 horas)

Revisao dos Conceitos Basicos de Python**

Revisao de Funcgdes, Estruturas de Controle e Manipulagao de Dados
Boas Praticas de Programacao em Python

Introducao a Programacéao Orientada a Objetos (POO)**
O que é POO e por que usar em Python

Comparacao entre POO e programacao estruturada
Vantagens da POO em projetos Python

Conceitos de POO em Python**

Classes e Objetos: Definigcado e Instanciagcao

Métodos e Atributos: Uso e Convengdes
Encapsulamento: Atributos e Métodos Privados
Heranca e Polimorfismo em Python

Implementagao de Heranca Simples e Mdltipla
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Uso de Métodos Sobrescritos

Polimorfismo em Python: Métodos e Interfaces

Aplicagao Pratica em Desenvolvimento Web**

Estruturacao de Projetos Web com POO

Implementagao de Classes para Modelos, Vistas e Controladores
Mdédulo 2: Desenvolvimento de APIs com Python (4 horas)

Criar e consumir APIs RESTful.

Utilizar bibliotecas e frameworks avancados para desenvolvimento de APIs.

Introdugao a APls RESTful

Conceitos de REST e RESTful APIs

Principios de Design de APls

Desenvolvimento de APIs com Flask

Introducéo ao Flask

Criacao de Rotas e Endpoints

Manipulacio de Requisicdes e Respostas

Autenticacao e Autorizagao

Implementacao de JWT (JSON Web Tokens)

Gerenciamento de Sessdes e Usuarios

Testes e Documentacao de APls

Testes Unitarios e de Integracao

Documentagcdo com Swagger e Postman

Pratica com Projetos

Criacdo de uma API para Gerenciamento de Tarefas

Implementacgéao de Funcionalidades de CRUD

Médulo 3: Integragcao com Bancos de Dados e ORM (4 horas)

Conectar-se a bancos de dados relacionais e ndo relacionais.
Executar operagbes avangadas em bancos de dados usando ORM.

Revisdo do SQLite
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Introducéo ao MySQL/PostgreSQL

Conexao e Operacdes CRUD Avancgadas
Bancos de Dados N&o Relacionais**
Introducédo ao MongoDB

Operagdes CRUD em MongoDB

ORM (Object-Relational Mapping)**
Introducao ao SQLAlchemy

Mapeamento de Classes para Tabelas
Integracao do ORM com Flask

Aplicacao de Andlise de Dados com Banco de Dados Relacional
Aplicacao de Gestao de Dados com MongoDB

Médulo 4: Front-end com Flask e Implantacao de Aplicacoes Web (4 horas)

Criacéo de Interfaces Web com Flask

Introducéao ao Jinja2 Templates

Estruturacdo de HTML, CSS e JavaScript

Utilizacao de Frameworks Front-end (Bootstrap, Vue.js)
Integracao de Front-end e Back-end**

Comunicacao entre Front-end e Back-end
Manipulagcdo de Dados com AJAX e Fetch API
Implantagéo de Aplicagdes Web**

Introducéo ao Docker

Implantagcdo em Servidores de Producao (Heroku, AWS)
Configuracdo de Ambiente de Producéao

Desenvolvimento de uma Aplicacdo Web Completa com Interface de
Usuario, APl e Banco de Dados

Implantagcao da Aplicagdo em um Servidor de Produgao

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para usuarios
iniciantes e avancgados
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Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados no uso do ChatGPT

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Treinamento Python: Introducdo a Automacao de Processos

Descricao do treinamento:

Este curso é voltado para iniciantes que acabaram de aprender Python e desejam
explorar a automacao de processos. Ao longo de 16 horas, vocé aprenderd a aplicar
Python para automatizar tarefas basicas, manipular arquivos, interagir com APIs
simples e gerar scripts que podem facilitar seu trabalho diario. O objetivo é fornecer
uma base sélida em automacao de processos com Python, ajudando vocé a tornar
suas atividades mais eficientes e produtivas.

Publico-Alvo:

Iniciantes que acabaram de aprender Python.
Profissionais que desejam comecar a automatizar tarefas basicas.

Estudantes e entusiastas que querem aplicar Python em processos de automacgéao
simples.

Médulo 1: Introducdo a Automacao com Python (4 horas)

Conceitos e Beneficios da Automacéao

Exemplos de Tarefas que Podem Ser Automatizadas

Criacao e Execucgao de Scripts Python

Uso de Variaveis, Estruturas de Controle e Funcoes

Leitura e Escrita de Arquivos de Texto

Manipulacao de Diretérios e Arquivos

Desenvolvimento de um Script para Renomear Arquivos em Lote
Criacao de um Script para Organizar Arquivos em Diretdrios

Médulo 2: Automacao de Tarefas Repetitivas (4 horas)

Introducéao as Bibliotecas os e shutil

Uso da Biblioteca subprocess para Executar Comandos do Sistema
Introducédo ao Médulo schedule

Criacao de Tarefas Agendadas Simples

Envio de Emails Basicos com smtplib

Configuragao de Envio Automatico de Emails

Criacao de um Script para Enviar Relatdrios Diarios por Email
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Desenvolvimento de um Script para Backup Automatico de Arquivos

Médulo 3: Interacdo com APIs e Web Scraping (4 horas)
Conceitos Basicos de APls e HTTP

Consumo de APIs Simples com requests

Introdugao ao Web Scraping com BeautifulSoup

Extracdo de Dados Simples de Sites

Manipulacido de Dados com pandas

Armazenamento e Visualizacdo de Dados Coletados

Desenvolvimento de um Script para Coletar Dados de Previsdo do Tempo

Criacdo de um Script para Monitorar Precos de Produtos em Sites de E-
commerce

Médulo 4: Geracao de Executaveis e Implantacao Simples (4 horas)

Introducéo ao Pylnstaller

Criagao de Executaveis a partir de Scripts Python

Introducéo ao cx_Freeze

Configuracao Basica de Instaladores

Estratégias para Compartilhar Scripts Automatizados

Exemplos de Aplicagcdes Simples para Distribuicao
Desenvolvimento de um Script Automatizado com Interface Simples
Geracao de Executavel e Configuragao de Instalador

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para usuarios iniciantes e
avancados

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados

Suporte e esclarecimento de dldvidas durante e apds o treinamento
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Treinamento Python Avancado: Automacao de Processos Complexos

Descricao do Treinamento:

Este curso é projetado para alunos com uma sélida base em Python que desejam
aprofundar suas habilidades na automacao de processos complexos. Com 16
horas de treinamento, vocé aprenderatécnicas avancadas para automatizar tarefas
de forma eficiente, integrando sistemas, manipulando grandes volumes de dados,
e gerando scripts robustos para processos criticos. O objetivo é capacitar vocé a
desenvolver solucdoes de automacao sofisticadas e escalaveis para melhorar a
eficiéncia operacional e a produtividade.

Publico-Alvo:

Alunos com experiéncia prévia em Python.

Profissionais que desejam automatizar processos complexos e integracdes de
sistemas.

Programadores que buscam aprimorar suas habilidades em automacgao avangada.
Entusiastas que querem explorar técnicas avangadas de automagao com Python.

Modulo 1: Programacgao Orientada a Objetos Avancada (4 horas)

Revisdo dos Conceitos de POO

Revisdo Avancada de Classes, Objetos, Métodos e Atributos

Conceitos de Encapsulamento e Abstracao

Heranca e Polimorfismo

Heranca Simples e Multipla

Implementacao de Métodos Polimoérficos e Interfaces

Introducéao a Padroes de Projeto Comuns (Singleton, Factory, Observer)
Aplicacdo de Padrbes de Projeto em Automacéao

Desenvolvimento de um Sistema de Gerenciamento de Tarefas
Automatizadas

Uso de Padrdes de Projeto para Estruturagcao de Cédigo

Médulo 2: Manipulagcao Avancada de Arquivos e Dados (4 horas)

Manipulacdo de Arquivos Complexos
Leitura e Escrita de Arquivos JSON e XML Avancados

Manipulacao de Arquivos Binarios e Excel com “openpyxl™ e “pandas’
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Processamento de Grandes Volumes de Dados

Uso do "pandas’ para Analise e Transformacgao de Dados

Técnicas de Processamento de Dados em Lote

Automacéo de Processos de Dados

Desenvolvimento de Scripts para ETL (Extragéo, Transformacao e Carga)
Implementacao de Fluxos de Trabalho Automatizados para Dados
Automacao de Relatérios e Dashboards

Criacao de Scripts para Importacao e Exportagao de Dados

Médulo 3: Integracao de Sistemas e Automacao de APIs (4 horas)

Integracdo com APIs Avancadas**

Consumo e Manipulacdo de APls RESTful Complexas com requests e httpx
Implementacao de Autenticacdo e Gerenciamento de Tokens

Uso de Webhooks e APIs para Integragdo em Tempo Real
Desenvolvimento de Scripts para Comunicacao entre Servigos

Web Scraping Avancado

Técnicas Avangadas de Web Scraping com BeautifulSoup e Scrapy

Gestéo de Dados Extraidos e Armazenamento

Criacdo de um Sistema de Integracdo de Dados entre APIs e Bancos de
Dados

Desenvolvimento de um Scraper para Coleta e Processamento de Dados em
Tempo Real

Médulo 4: Geracao de Executaveis e Implantacao (4 horas)

Uso de Pylnstaller para Criagao de Executaveis

Configuragao Avancgada e Personalizacdo de Executaveis
Criacao de Instaladores e Configuragdo de Ambiente
Desenvolvimento de Instaladores com cx_Freeze e Pylnstaller

Configuragdo de Ambientes de Execugéo e Dependéncias
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Implantagcdo em Servidores

Uso de Docker para Criagao de Contéineres e Implantagao

Estratégias de Deploy em Servidores de Producao (AWS, Azure, Heroku)
Desenvolvimento e Implantagdo de uma Aplicagao Automatizada Completa
Configuracao e Distribuicao para Ambiente de Producgao

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para usuarios iniciantes e
avancados

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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Treinamento Python Basico: Introdugao a Data Science e Business
Intelligence com Power Bl

Descri¢cao do Treinamento:

Este curso é voltado para iniciantes que acabaram de aprender Python e desejam
explorar como utilizar Python em conjunto com o Power Bl para Data Science e
Business Intelligence. Ao longo de 16 horas, vocé aprendera a integrar Python com
Power Bl para realizar manipulagdo e andlise de dados, criar visualizagdes
avangadas e automatizar processos analiticos. O objetivo é fornecer uma base
sdlida para usar Python eficazmente em projetos de Bl dentro do Power BI.

Publico-Alvo:

Iniciantes que acabaram de aprender Python.
Profissionais interessados em utilizar Python em Power Bl.

Estudantes e entusiastas que desejam combinar Python com Power Bl para analise
e visualizagao de dados.

Médulo 1: Introducao ao Power Bl e Integragcao com Python (4 horas)

O que é Power BI?

Visao Geral do Power Bl e seus Componentes
Beneficios e Aplicagdes de Bl com Power Bl

Instalagao e Configuragcao do Power BI**

Instalagdo do Power Bl Desktop

Configuracao Inicial e Navegag¢éo no Power Bl
Integracao do Python com Power Bl

Configuragao do Ambiente para Usar Python no Power BI
Importacao de Scripts Python para Power Bl

Execucao de Scripts Python em Power Bl para Manipulacdo e Analise de
Dados

Configuracao do Ambiente Python no Power Bl
Importacao e Execucgédo de Scripts Python Simples

Médulo 2: Manipulacao e Analise de Dados com Python no Power Bl (4 horas)

Manipulacao de Dados com " pandas’ em Power BI**

Leitura de Dados com Python (" pandas ™) no Power BI
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Limpeza e Transformacdo de Dados com Python

Analise Estatistica Basica com Python

Aplicacao de Estatisticas Descritivas em Dados no Power Bl
Analise de Distribuicao e Identificacdo de Tendéncias
Automacéao de Processos de Dados

Desenvolvimento de Scripts Python para Processamento de Dados
Repetitivos

Criacao de Fungodes Personalizadas para Manipulacao de Dados

Manipulagdo e Analise de um Conjunto de Dados no Power Bl Usando
Python

Desenvolvimento de Scripts Python para Limpeza e Transformacéo de Dados

Modulo 3: Criagao de Visualizagdes Avangadas com Python no Power BI (4
horas)

Criacao de Graficos e Visualizagdes com “matplotlib™ e “seaborn™ **
Introducao ao " matplotlib™ e “seaborn’ para Visualizacao de Dados
Criacao de Graficos Avancados no Power Bl com Python

Integracéo de Visualizacdes Python no Power BI**

Insercéo de Graficos Python em Relatérios do Power Bl

Personalizacéo e Estilizacdo de Visualizagdes Python

Desenvolvimento de Dashboards

Criacdo de Dashboards Interativos no Power Bl com Visualizagbdes Python
Combinando Graficos Python com Visualizagdes Nativas do Power Bl
Desenvolvimento de Visualizagcdes Avancadas para um Projeto de Bl

Criacdo de um Dashboard Completo Integrando Visualizagcbes Python e
Power Bl

Médulo 4: Aplicacoes Praticas e Projeto Final (4 horas)

Desenvolvimento de um Projeto de Bl
Definicao dos Objetivos e Escopo do Projeto

Coleta e Preparagao dos Dados
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Integracao e Analise de Dados

Uso de Python para Manipulacao e Analise de Dados no Power Bl
Criacao de Visualizacoes e Dashboards Interativos

Automacéo e Melhoria do Processo

Implementacao de Automacéao para Atualizacdo de Dados

Otimizacao de Scripts Python e Relatdrios no Power Bl
Desenvolvimento e Apresentacao de um Relatorio Interativo Completo
Reviséo e Feedback

Recursos Adicionais:

Materiais de apoio e tutoriais para download, adaptados para usuarios iniciantes e
avancados

Acesso a videos tutoriais e exercicios praticos focados

Suporte e esclarecimento de duvidas durante e apds o treinamento
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